Tutorial 2. Como a Coordenagdo/Secretaria de Curso homologa o pedido de defesa de

TCC?

1. Apds acessar o SIGAA, o(a) coordenador(a) devera acessar o Portal da Coordenagao e
clicar no menu Atividades, disponivel na parte superior da tela inicial do portal e, em
seguida, selecionar as seguintes op¢des: Trabalho de Fim de Curso > Gerenciar Bancas.
Obs.: O menu Atividades também esta disponivel no perfil de Secretaria, no SIGAA.
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2. Em seguida o sistema levara a seguinte tela, onde a Coordenacdo/Secretaria de curso
podera gerenciar as bancas que ainda estdao pendentes de homologacdo. Nesta tela é

possivel visualizar os dados das bancas solicitadas (clicando em %) e conferir se as
informacgdes cadastradas pelo(a) docente solicitante estao corretas.



PORTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR BANCAS

Caro Usuario,

Para Consultar por Bancas de Defesa, devera ser informado um dos critérios de busca abaixo, ou fazer combinacdes entre eles,

Para cada Banca de Defesa serd possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar e/ou Cancelar.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

Discente:

Titulo do Trabalho:

Docente:
Periedo da Banca: E a E

Situacgdo: I SOLICITADA »

4

Buscar || Cancelar

() cadastrar Banca @ : Aceitar Solicitacdo de Cadastro de Banca . : Alterar Banca 3: cancelar Banca -4: Visualizar Dados da Banca

BANCAS ENCONTRADAS (2)

Discente Atividade Data Status

Titule do Trabalho

TURISMO/CET ‘
- Daianny Dette 5 Cavalcanti CET0057 - PROJETO INTEGRADOR IV - TCC (2021.2) 14/05/2022 08:00 SOLICITADA

|A BAHIA DE JORGE AMADGC: DG UNIVERSO LITERARIO AC TURISMGO BATANO. UMA REFLEXAC SOBRE TURISMO E LITERATURA | =9

- TESTE SIGAA USUARIO DE HOMOLOGACAD CET0057 - PROJETO INTEGRADOR IV - TCC (2022.2) 08/06/2022 15:00 SOLICITADA
Aprendizagens Sinificativas - QE

Portal do Coordenador

Ao clicar no icone 12 (aceitar solicitacdo de cadastro de banca), a coordenacdo podera
alterar dados da banca como atividade matriculada, tipo de trabalho de conclusao, agéncia
financiadora e local, além dos dados do trabalho, como titulo, data, area, resumo e
palavras-chave. Apds fazer a conferéncia e certificar-se de que tudo esta correto, basta
clicar em Préximo Passo, no final da pagina.

3. Na pagina seguinte o sistema apresentard os membros da banca. Neste momento a
Coordenacdo /Secretaria de curso devera conferir se os dados dos membros da banca de
TCC estdo corretos. Caso seja preciso, é possivel adicionar docentes internos a instituicao
(para os quais pode-se fazer pesquisa pelo nome do docente) ou externos a instituicdo -
caso o(a) docente ainda ndo possua cadastrado, basta clicar em cadastrar novo membro
(para tanto serd necessario dados como CPF, nome completo, e-mail, instituicdo de ensino e
maior formacao do(a) docente a ser cadastrado(a)). Finalizada a fase de conferéncia, basta
clicar em Préximo Passo, no final da pagina.



PoRTAL DO COORDENADOR > BANCA DE AVALIAGAO > MEMBROS DA BANCA

MeEmBROS DA BANCA

Tipo do Membro da Banca:

Examinador Docente Interne ‘' Examinader Externo 3 Instituicio

MEMBEROS DA BANCA INTERNO

Todos da UnB O Somente da minha unidade
Docente da UnB:

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Tipe do Membro Nome

Docente Interno 2358912 - Hilene da Ilva o
Docente Interno (Orientador) 1132626 - Informacdo Anonimizada ‘ E’
Docente Interno 1345875 - Liupkivicius Tabajara Raumié Cava Bibiano 2{

<< Dados Gerais || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

4. A tela seguinte apresentara o resumo da banca a ser homologada. Em seguida, basta
conferir se os dados estdo corretos e clicar em confirmar. Caso seja preciso, é possivel
retornar aos Dados Gerais do trabalho ou aos Membros da Banca.

PorTAL DO COORDENADOR > BANCA DE DEFESA > REsumMo

Matricula:

Discente:
Curso: TURISMO
Status: FORMADD
Tipo: REGULAR

oOrientador(es): Informacdo Anonimizada (Orientador)

Dapos pA Banca

Local: remoto
Data: 14/05/2022
Hora: 08:00
Atividade: CET0057 - PROJETO INTEGRADOR IV - TCC - 60h (2021.2) - APROVADO
DaposS DO TRABALHO

Titulo:
A BAHIA DE JORGE AMADO: DO UNIVERSO LITERARIO AOQ TURISMO BAIANO. UMA REFLEXAO SOBRE TURISMO E LITERATURA

Palavras-chave:
Paginas: 63
Grande Area: Ciéncias Sociais Aplicadas
Area: Turismo
Resumo:

Observacdo:

MemBROS DA Banca

Onentador(a) 1132626 - Infermagde Ancnimizada
Membro da Banca 2358912 - Hilene da Ilva
Membro da Banca 1345875 - Liupkivicius Tabajara Raumi€ Cava Bibiano

<< Dados Gerais || =< Membros da Banca || Cancelar

Portal do Coordenador

Certifique-se de que o processo foi concluido: o sistema apresentard a tela de confirmacao
da homologacado de banca.
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!’L) « Operagdo realizada com sucessol «

PoORTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR BANCAS

Caro Usuario,

Para Consultar por Bancas de Defesa, devera ser informado um dos critérios de busca abaixo, ou fazer combinagdes entre eles.

Para cads Banca de Defesa serd possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar e/ou Cancelar.

INFORME OS5 CRITERTOS DE BUSCA

Matricula:

Discente:

Titulo do Trabalho:

Docente:

Periodo da Banca: A a =

Situacdo: SOLICITADA v

800000

Buscar || Cancelar

@ cadastrar Banca @ : Aceitar Solicitacdo de Cadastro de Banca . -: Alterar Banca 3: cancelar Banca '\ Visualizar Dados da Banca

BanNcAs ENCONTRADAS (D)

Discente Atividade Data Status
Titulo do Trabalhe

Nenhuma Banca de Trabalho de Conclus3e de Curso encontrada.

Portal do Coordenador

Atengao: O(A) docente orientador(a) somente conseguird langar a mengao e consolidar a
atividade de TCC se a solicitagao de banca estiver devidamente homologada pela
Coordenagado ou Secretaria de Curso.



