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1. COMPONENTES CURRICULARES DISPONIVEIS NO SIGAA PARA O
PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO (PPC)

O Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) consiste no planejamento da estrutura e
funcionamento de um determinado curso e deve apresentar matriz curricular e
estrutura curricular. Para integralizagao curricular, o(a) estudante precisa cumprir com
aprovagcdo a Carga Horaria (CH) total do curso prevista no PPC, organizado em
acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais de Curso e Regulamentos da UnB,
sendo distribuidas em: CH total em componentes curriculares obrigatdrios; CH total
em componentes curriculares optativos (que inclui componentes cursados como
Modulo Livre); CH Complementar — nesta acepgao, ndo se trata de um componente
curricular com denominagéo e codigo, mas sim de horas complementares a serem

cumpridas pelo(a) estudante de maneira auténoma, interna ou externamente a UnB).

Carga Horaria (CH)
com previsac ne PPC
para integralizacao
curricular

CH em Componentes

CH em Componentes
Curriculares

Curriculares CH Complementar

Obrigatdrios Optativos
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1.1 Matriz Curricular

A matriz curricular organiza o curriculo do curso, estabelecendo sua

estruturacao curricular geral e definindo seus componentes curriculares.



1.2 Estrutura Curricular

A estrutura curricular esta vinculada a uma determinada matriz curricular e é o
conjunto de componentes curriculares que sio dispostos de maneira ordenada,
visando concretizar o percurso formativo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Os dados do curriculo precisam indicar, obrigatoriamente, as informagdes dos
itens marcados com o icone de estrela (») a seguir:

Codigo: *

Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Matriz Curricular: # | -~ SELECIONE —- s

Ano-Feriodo de Implantagdo: » |

Carga Horaria Optativa Minima: | horas

Carga Horaria Complementar Minima: # horas

Carga Horaria de Componentes Eletivos Maxima: # horas (0 - 500)
Carga Horaria Maxima por Periodo Letivo: horas
Aproveitar Componentes de Outro Curriculo [[] E
Prazo Para CoNCLUSAD (EM SEMESTRES)

Minimao: &
Padrdo: #

Maximo: #

1.3 Componentes Curriculares
Os componentes curriculares sao as unidades didatico-pedagdgicas que

constituem a estrutura curricular de um curso.
Qualquer tipo de componente curricular podera dispor de Pré-requisitos, Co-
Requisitos e Equivaléncias, sendo que:
+» Pré-requisito: um componente curricular pode ser considerado pré-requisito de
outro quando o conteudo programatico ou as atividades do primeiro sejam
indispensaveis para o aprendizado do segundo componente curricular. O segundo
componente curricular somente podera ser incluido em uma estrutura curricular se
0 primeiro ja estiver registrado em um nivel anterior na mesma estrutura. Para o(a)
estudante, a matricula no segundo componente curricular esta condicionada a

aprovagao no primeiro.

< Co-requisito: qualquer tipo de componente curricular pode ser considerado co-
requisito de outro, desde que o conteudo programatico ou as atividades do
segundo componente curricular complementem as do primeiro. Desta maneira, a

matricula no segundo componente curricular € condicionada a matricula no

primeiro. O segundo componente curricular somente podera ser incluido em uma
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estrutura curricular se o primeiro também estiver registrado em um nivel anterior

ou igual da mesma estrutura curricular.

< Equivaléncia: qualquer tipo de componente curricular pode ser considerado
equivalente de outro, desde que o conteudo programatico ou as suas atividades
sejam compativeis (equivalentes), ou seja, quando o cumprimento do primeiro
possui 0 mesmo efeito na integralizagéo da estrutura curricular que o cumprimento
do segundo. Entretanto as equivaléncias podem néo ser reciprocas, isto porque o
primeiro componente curricular podera equivaler ao segundo e isso ndo implica na
obrigatoriedade do segundo ser equivalente ao primeiro. Importante salientar
também que as equivaléncias ndo sao necessariamente “encadeaveis”, ou seja,
um primeiro componente curricular pode ser equivalente a um segundo e este
segundo podera ser equivalente a um terceiro sem implicar na obrigatoriedade de
que o primeiro seja equivalente ao terceiro. O(A) estudante nao pode solicitar

matricula em componente curricular se ja integralizou o seu equivalente.

No SIGAA, os componentes curriculares sdo dos seguintes tipos: DISCIPLINA,
MODULO, BLOCO e ATIVIDADE e todos podem ser registrados na modalidade de

educacao “presencial’ ou “a distancia”.

SELECIONE O TIPO DO CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: « |-- SELECIONE -- ~ i

Modalidade de Educagdo: # -- SELECIONE --
Cancelar | | Ava | DISCIPLINA

ATIVIDADE

MODULO

BLOCO
Consultas Acad b

# Campos d= presnchimants obn

Os componentes curriculares dos tipos disciplina, moédulo e bloco possuem
caracteristicas analogas a da “disciplina”, com peculiaridades que serdo detalhadas no
decorrer deste documento. Ja os componentes curriculares tipificados como
“atividades” estdo organizados quanto a fungdo que desempenham na estrutura
curricular (tipo de Atividade) e quanto a forma de participagdo de discentes e

docentes, a saber:



a) Quanto a fungdo que desempenham na estrutura curricular (Tipo de Atividade):
Estagio Supervisionado; Trabalho de Conclusdo de Curso; Atividade Integradora
de Formagao.

b) Quanto a forma de participagdo dos discentes e docentes: Atividade Autbnoma;

Atividade de Orientagao Individual, Atividade Coletiva e Internato.

*DISCIPLINA
*MODULO
*BLOCO
* DISCIPLINA
» MODULO
+ BLOCO
«ATIVIDADE
+ ATIVIDADE

» Quanto & fungao que
desempenham na estrutura
curricular [Tipo de Atividade):
Estagic Supervisionado;
Trabalho de Concluséo de
Curso; Atividade Integradora
de Formagao,

+ Quanto a forma de participagao
dos discentes e docentes:
Atividade Auténoma;
Atividade de Orientagdo
individual, Atividade Coletiva
e Internato.

De acordo com as caracteristicas de cada componente curricular, o registro no
SIGAA exigira que se informe a distribuicdo de carga horaria nas modalidades de
educagao presencial e/ou a distancia em diferentes itens, como por exemplo: unidade
de vinculagdo responsavel, codigo, nome, distribuicdo da carga horaria de aula

(tedrica, pratica, extensionista), de orientagao discente e de orientagéo docente.



2. SOBRE A CURRICULARIZAGAO DA EXTENSAO NO PPC

2.1 Calculo da Carga Horaria minima obrigatéria em Extensao

Segundo a Resolugdo CEPE 118/2020, 10% da carga horaria total do curso
deve ser integralizada em atividades de extensdo. A mesma resolugédo diz que o
disposto nos artigos 76 e 89 do Regimento Geral da UnB ndo se aplica aos
componentes curriculares de extensdo. Vejamos: o artigo 76 estabelece que os cursos
da UnB nao poderao ter duragdo maior que 10% além da minima estabelecida por lei.
Ja o artigo 89 limita os componentes obrigatérios a 70% da carga horaria total do
curso (estagios e TCC nao sao considerados para esse calculo, conforme a Resolugao
CEPE N° 234/2015). A Resolugcdo conjunta CEG-CEX N° 01/2021, por sua vez,
estabelece que o cédmputo dos 10% minimos obrigatérios em extensédo nos cursos de
graduacado considerara apenas componentes obrigatorios. Tudo isso leva a uma

variedade de arranjos possiveis na estrutura curricular, seguem alguns exemplos:

a) Manter a mesma duragao total do curso, substituindo parte da carga horaria
obrigatéria por componentes de extensao.

Aplica-se aos cursos que Reg Res.  Reg.
Art. 89 234 Art. 76

converterem parte dos créditos |

das disciplinas ja existentes em _ D W oo
: Estigh e

créditos de extensdo e/ou Sy
substituirem, no curriculo,

disciplinas  obrigatérias  por
componentes integralmente de B —:I
extensdo  até o limite de 10%. . _
- I N
1
N |
i i
Aplica-se aos cursos que optarem por reduzir a carga horaria de componentes
optativos para acomodar os componentes obrigatorios de extensao.

b

o

b) Manter a mesma duragao total
do curso, substituindo parte
da carga horaria optativa por
componentes de extensao.

m




c) Manter a mesma duragao total do curso, substituindo parte da carga horaria
obrigatoéria e parte da optativa por componentes de extensao.

Aplica-se aos cursos que, apos distribuirem toda a carga horaria
de extensdo possivel nos componentes obrigatorios existentes
(ou substituirem disciplinas obrigatérias por componentes de
extensao), implementem a carga horaria restante de extensao
com reducgédo da carga horaria optativa.

d) Aumentar a duragdo do curso para incluir os componentes obrigatérios de
extensao.

Aplica-se aos cursos que optem por apenas adicionar os componentes de
extensao, sem alteragdes nos demais. Importante notar que o calculo dos 10% se
faz sobre a duragéao final da proposta (apds eventuais ajustes requeridos), € nao
da duracgao atual do curso.

e) Aumentar a mesma duragdo total do curso, substituindo parte da carga
horaria obrigatéria e parte da optativa por componentes de extensao.

Aplica-se aos cursos que, apoés distribuirem toda a carga horaria
de extensdo possivel nos componentes obrigatérios existentes
(ou substituirem disciplinas obrigatérias por componentes de
extensao), implementem a carga horaria restante de extenséo
com reducdo da carga horaria optativa, com aumento
compensatorio da duragcédo do curso para manter o percentual de optativas proximo
a 30%. Importante notar que o calculo dos 10% se faz sobre a duracio final da
proposta (apds eventuais ajustes requeridos), e ndo da duracgéo atual do curso.

2.2 A solicitagido de cadastro de componentes curriculares no SIGAA

No SIGAA, a Coordenacgao de Curso ou Chefia de Departamento pode acessar
o “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro de
Componentes” para realizar a solicitacgo a SAA de criagdo de componentes
curriculares a serem incluidos na estrutura curricular do Curso. A operagao de
implementacdo de componente curricular na estrutura curricular do curso dependera
de avaliagdo do DEG e/ou demais fluxos internos divulgados pelo Decanato para estes
procedimentos de criacdo de novos componentes curriculares.

Cada componente curricular possui especificidades no tipo de registro e nas
dindmicas relacionadas a oferta e matricula. Por conta disso, o DEG apresenta o

detalhamento para cada tipo de componente curricular:



3. TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: DISCIPLINA

Entende-se por “Disciplina” o conjunto de estudos e de atividades
correspondentes a um programa de ensino, ministradas por um ou mais docentes em
forma de aulas e com um minimo prefixado de horas distribuidas em carga horaria
semanal, ao longo de todo o periodo letivo previsto em calendario académico. A
“Disciplina” deve possuir um programa, encabec¢ado por uma ementa dos temas nele
incluidos, elaborado pelo respectivo departamento, com aprovacédo do Colegiado do

Curso.

3.1 Como realizar a solicitagao do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes
Selecionar o Tipo de Componente “Disciplina’ e a Modalidade de Educacgéao

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancgar.

SELECIONE O TIPO DO CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: «| DISCIPLINA v |
Modalidade de Educacdo: # |-- SELECIONE -- ~

Cancelar | Ava -- SELECIONE --
A Distancia

& Campos d= presnchiments obo

Presencial

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul («) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogacao (@) para mais informagdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:



Dapos CERATS D0 CoOMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLING
Modalidade de Edwcacio: Prezencial
Unidads Responsdvel! «| CENTRO DE EXCELENCLA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 ~ |

Cadign: =|CETDOES * CETODSS El;—

Nomea: w |
Akiva; Sim

Excuir da Avahagae Instituconal; O sim & Nio
CarGa HoRARIA PO COMPONENTE
Carga Hordria de Aula Tadrica - Presencial: « E
Carga Hordria de Aula Pratica - Presenoal: ';3
Carga Hordriz de Aula Extensionists - Presencial: »
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Presencial:
Carga Hordria de Aula Tedrica - a Dustancia: # :El
Carga Hordria de Aula Pratica - 2 Distdncia: « 6|
Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distanoa: « [ll
Subtotal de Carga Horata de Aula - a Distancia: [2]
Total de Carga Hordiria de Aula do Componente: E‘
Tokal de Carga Horéria do Componentes (2]

=] = =l [e] o] e [=] @] @

PRE-REQUISITOS, CO- REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdof Todas a5 expressies de o oo £ Enciss devem ser cSrcadas por parénteses.
Exemplo: {  DIMOOS52 ) E { DIMOZF01 OU DIMOOS53 ) )

Observagoes: a) A carga horaria (CH) da disciplina pode ser distribuida em 3 (trés)
opgdes (de maneira mista ou concentrada em uma das alternativas): Aula Tedrica;
Aula Pratica; Aula Extensionista; b) Caso necessario, atribuir CH 0 (zero) no campo
disponivel; ¢) Na disciplina em modalidade de educacao presencial € possivel incluir
carga horaria “A distancia”, respeitados os limites definidos em legislagao para o caso;

d) Nas disciplinas, a CH docente ¢é igual a CH total do componente curricular.

( ATENGAO! )

| E possivel registrar carga horaria extensionista “A Distancia”. No entanto, esta carga horaria I

extensionista “A Distancia” ndo podera ser contabilizada no quantitativo obrigatério da

| curricularizagéo da extensao, conforme a Resolugdo CEPE n°® 118/2020 e Resolugdo Conjunta
n® 0001/2021, da Camara de Extensao (CEX) e da Camara de Ensino de Graduagéo (CEG). }

Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitagéo de

criagdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

DISCIPLINA (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selegao realizada na tela inicial do registro
de componente curricular).




Modalidade de Educagio:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selegdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade, caso néo esteja indicada
automaticamente.

Cddigo:

O sistema mostrara a disponibilidade de codigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde ()
para o preenchimento automatico da célula.

Nome:

Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Excluir da Avaliagédo
Institucional:

Indica-se manter selecionada a opg&o “N&o”, ou seja,
n&o excluir e manter o componente disponivel para a
realizagdo de avaliacéo institucional.

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Geral da UnB, art. 75).

Carga Horaria de Aula
Tedrica - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro
etc.).

Carga Horaria de Aula
Pratica - Presencial;

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: laboratorio, hospital, fazenda
etc.).

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extens&o, na modalidade
presencial, assumindo este Ultimo o papel de executor
da agdo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais (que devem ser multiplos de 15h).

Carga Horaria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensao, na modalidade
a distancia, assumindo este (ltimo o papel de executor
da acdo.




Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais (que devem ser multiplos de 15h).

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais e a distancia (que devem ser multiplos
de 15h).

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do
componente curricular.

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressodes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053)

Pré-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para
pré-requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
co-requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Outras informagoes

Data Inicio: O sistema apresentara a data de inicio automaticamente,
mas podera ser alterada.
Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao criar turmas).

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar a
carga horaria entre docentes.

Necessita de Orientador:

NAO.

O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a indicagao de
orientador(a).

Exige Horario:

SIM.

O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definigdo de
horario.




SIM.

Horario Flexivel do Docente: |O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao o horario flexivel.

NUm. Maximo de Grupos de |Permite indicar/definir o numero maximo de Grupos de
Docentes na Turma: docentes simultdneos na turma, na qual os Grupos terao
a carga horaria compartilhada.

O sistema apresenta a selegao padrao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado. A
flexibilidade de horario permitira concentrar a carga
horaria na oferta do componente, desde que de
maneira continua.

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

O sistema apresenta a sele¢ao padrao para o tipo do

L « . componente curricular, mas podera ser alterado.
Matriculavel “on-line”:

Na opg¢ao “nao”, os(as) estudantes ndo conseguirao
realizar a matricula “on-line” no componente e precisarao
dirigir-se a Coordenagao (que procedera as matriculas
em periodo permitido pelo calendario vigente).

O sistema apresenta a selegao padrao para o tipo do

. componente curricular, mas podera ser alterado.
Pode criar turma sem

solicitagao: Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as
Coordenagdes possam criar/abrir as turmas para compor
a oferta do semestre subsequente sem necessidade de
solicitar a Chefia de Departamento a autorizagao via
sistema.

O sistema apresenta a selegao padrao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado. Optando
por clicar no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos em um
mesmo ano e periodo.

Permitir Multiplas Aprovagdes:

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma) avaliacéo

Quantidade de Avaliagdes: automaticamente.

Campo para preenchimento obrigatdério da ementa do

Ementa: .
componente curricular.

Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dapos Gerazs oo ComronenTe CuRRICULAR

Tipo 80 Components Curmcularn DISCIFLTNA
Modalidade da Educacdo: Fresenca
Unddade Responsdvel: CENTRC DE SHCE ENCla BM TUATSMO - 2asshite - 110113
Chdigo: CETI055
Nome: ECEMPLD DOWAINENTE CURRICULAR TIRD DISCIRCIMA
BAttvo: Tim

Equivalincias: -

Exciuir da Avaliacdo Dnstituckonail:
Matriculdwel On-Line:

Howdrio Flexivel da Turma:
Hordrno Flexivel do Docante:
Pode Criar Turma Sem Solicitacsa:

Permitir Trar cubturmas desse componenta
curricutar

Exige Hordrio:

B

w
E}

Hém. Miaxime de Docentes na Turma:
Permite Mittipias Aprovactes:
Quantidade de Avalachas:
Emanta f Descrigio:

TETE R R

i
#

Carcas Hordrras

Barla

Targs Harsris de Duis Tedrica - Pragencis EI

(Cargs Hardmn o Aakn Pritios - Presansi |_7|

Carga Hordria o= A Evtensionista - Prasencest E
Subtotal de Carga Hordna de &ula - Presencial EI

Cargs Hordtia de Auls Tedrica - & Disthncia |Z|

98 @9 8y

Cangs Harsinls de Agds Primics - & Dissinss

=]

= .
Carga Hordria g= Auls Bxtensionista - a Distincia n
Subtotal de Carga Hordna de Aula - 3 Distinca |3

Total de Carga Hordra de Aula do Components EI

A

Total de Carga Hordra o Componants Lzl

Cowrrrme Sua Sesna

Senha: *

Eadecirar || <= Tipa da Companarts Curmousr | <« Dmdos G=rais || Cancetar f

Pronto! A solicitagcdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

y » O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

g

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

ConFieMacAo DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com ndmero 254624 foi reslizada com sucesso,
Cligue em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmao.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da InformagSo - STI - (£1) 3107-0038 / (61) 3107~ / [61) 2107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App02_Homologa.sigas0l -

v

Importante: Para acompanhar as solicitagbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar

todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em

12



seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenagdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cligue em filtrar.
Observacao: ao marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[ cadigo:
1:} MNome:
[ status: [~ SELECIONE -- ~
Situacdo: Desativados B Aguardande Confirmacic Cadastro Negado
Filtrar || Cancelar |

* Campos de preenchimento cbrigatério.

—.:Detalhar Componente Curricular . “:Alterar Dados do Componente i :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CoMPONENTES CURRICULARES ENcOoNTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVG Aguardando Confirmagdo 27/08/2021 b
FMO0575 ESTAGIO - EXEMPLC INTERNATC SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmagdo 27/08/2021 =4
FMO0003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVC Desativado 13/11/2019 b=

Portal do Docente

SIGAA | Secretariz de Tecnologia da InformacSo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaaot -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, é preciso clicar no icone de lupa - para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteragdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! \

O componente curricular do tipo “Disciplina” tem como caracteristicas principais:

Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75);

E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH em: Aula Tedrica; Aula Prética;
Aula Extensionista;

Exigéncia em se ofertar turmas para matricula “on-line”;

No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) de cada turma e sua(s)
respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuagédo, bem como a indicacdo de horario
semanal da oferta da disciplina durante todo o semestre em vigéncia. Obs.: Caso nao se
tenha ainda o(s) nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(do) a regéncia da turma, deixar
sem registro (o sistema inclui automaticamente “a definir”);

Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula
e matricula extraordinaria;

As coordenagdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes
no periodo de calendario, mas ndo poderdo realizar matricula extraordinaria para
estudantes;

Ocorre o processamento de matriculas e rematriculas que seguem as regras de
prioridades definidas pelo CEPE para ocupagdo das vagas disponiveis. Obs.: Na
matricula extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no momento da
solicitacao de matricula, ja que nesta etapa de matriculas ndo ha processamento;

As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes no SIGAA, sendo necessario
registrar os conteudos, frequéncias e mencgdes para consolidagdo das turmas apds o

cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo. /
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4. TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: MODULO

O “Mdbdulo” ¢ um componente curricular analogo a disciplina. As principais
diferengas s&o: a) ndo necessita determinar a carga horaria semanal, e sim modular,
porque é possivel concentrar a oferta do Mdédulo em algumas semanas durante o
semestre; b) permite abrir turmas cuja duragdo nao precisa coincidir integralmente
com o periodo letivo vigente, desde que nao ultrapasse a data de término prevista em
calendario académico.

4.1 Como realizar a solicitagdao do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes.
Selecionar o Tipo de Componente “Médulo” e a Modalidade de Educacgédo

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancgar.

SELECIONE O TIFO DO COMPOMENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: « | MODULD v
Modabdade de Educagdo: = - SELECIONE - ~

Cancelar Awvangi - SELECIONE - |

A Distanoa

* Campos de preenchaimento ohing
Presencal

Portal do Dacente

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul («) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogacao (@) para mais informagdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

15



DADOS GERALS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: MODULO
Maodalidade de Educacde: Presencial

Uridade Respansavel: « CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILTA - 11.01.18

codigo: *CETOOEE | ™ ¢

1<]

|:|'.i:-.':l-—?-|

Moma: -[l

Afivo: sim

Excluir da Avaliacdo Institucionzl: () Sim @ Nao

CARGA HORARLIA DO COMPOMNENTE

Carga Hordria de Aula Teorica - Presencial: » E

Carga Hordna de Aula Pratica - Presencial: » EI

Carga Horana de Aula Extensiorista - Pressnoial: B] FEE

P
Subtotal de Carga Hordria de Aula - Presendal: EEI e

Carga Hordria de Aula Tedrica - 3 Distancia: » E
Carga Horaria de Aula Pratica - a Distancia: « (2]

Carga Hordna de Aula Extensionista - & Disténoia: « E]
Subtotal de Carga Horéria de Aula - a Distancia: m

Total de Carga Horaria de Aula do Componente:

Total de Carga Hordria do Componente: EI:

mann a ser cumprida
1

PreEs e

o papel de executor ¢

el [af = & [« [a) <

S| &

Observagoes: A carga horaria (CH) do Mddulo pode ser distribuida em 3 (trés)

opgOes (de maneira mista ou concentrada em uma das alternativas): Aula Teodrica;

Aula Pratica; Aula Extensionista. Caso necessario, atribuir CH 0 (zero) no campo

disponivel. No Médulo em modalidade de educagao presencial é possivel incluir carga

horaria “a distancia”, respeitados os limites definidos em legislagdo para o caso.

4
|
|

Atencao!

E possivel registrar carga horaria extensionista “A Distancia’. No entanto, esta ndo podera
ser contabilizada no quantitativo obrigatério da curricularizagdo da extensdo, conforme a

Resolugdo CEPE n° 118/2020 e a Resolugdo CEG / CEX n° 0001/2021.

—

\
|
|
|

[

Quanto as informagbes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criagdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

Tipo do Componente:

MODULO (o sistema mostra automaticamente, conforme a
selegéo realizada na tela inicial do registro de componente
curricular).

Modalidade de Educagéo:

Presencial ou A Distdncia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a sele¢do realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade.

Cadigo:

O sistema mostrara a disponibilidade de codigo para a

16



Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (*)
para o preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Bty e e & oponents, cperivel e

Institucional: P p p

realizacdo de avaliagdo institucional.

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Geral da UnB, art. 75).

Carga Horaria de Aula

Tedrica - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro
etc.).

Carga Horaria de Aula
Pratica - Presencial:

Tempo a ser cumpridc por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: laboratério, hospital, fazenda
etc.).

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumpridoc por docente e estudante
exclusivamente em atividades de extensdo, na
modalidade presencial, assumindo este ultimo o papel de
executor da agéo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais.

Carga Hordria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais.

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de
aulas presenciais e a distancia.
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Total de Carga Horaria do
Componente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

O sistema mostrara o total
componente curricular.

de carga horaria do

Pré-Requisitos:

Indicar cédigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Outras informacgoes

Data Inicio: O sistema apresentara a data de inicio automaticamente,
mas podera ser alterada.
Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou n&o criar turmas).

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao compartilhar a carga
horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a indicagcdo de
orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a definicdo de
horario).

Horario Flexivel do Docente:

SIM.

(O sistema mostrara automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario flexivel).

Num. Maximo de Grupos de
Docentes na Turma:

Permite indicar/definir o nimero maximo de Grupos de
docentes simultaneos na turma, na qual os Grupos terdo a
carga horaria compartilhada.




SIM.

O sistema apresenta a selegdo padrdo para o tipo do
L . componente curricular, mas podera ser alterado. A
Flexibilidade de Horario: flexibilidade de horario permitird concentrar a carga
horaria na oferta do componente, desde que de maneira
continua.

Permite Turma com

SIM.

O sistema apresenta a selegdo padrao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Matriculavel “on-line”: e wa - -
Na opgdo “nao”, os(as) estudantes nao conseguirdo

realizar a matricula “on-line” no componente e precisarao
dirigir-se a Coordenagdo (que procedera as matriculas em
periodo permitido pelo calendario vigente).

O sistema apresenta a selegdo padrdo para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as

Pode criar turma sem Coordenagdes possam criar/abrir as turmas para compor a

solicitacao: oferta do semestre subsequente sem necessidade de
solicitar a Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

O sistema apresenta a selegado padrao “Nao” para o tipo do

I componente curricular, mas podera ser alterado.
Permitir Multiplas ) o
Aprovagdes: Optando por selecionar “SIM”, o componente permitira a

multiplicidade de matriculas/aproveitamentos em um
mesmo ano e periodo.

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma) avaliagdo

Quantidade de Avaliagdes: _
automaticamente.

Campo para preenchimento obrigatério da ementa do

Ementa: .
componente curricular.

Apoés preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dacos Gorars oo ComroncnTe CuRRTCULAR

Tipe do Components Curmcutarn: HODULD
Modalidada de Educagio: Presencisl
Umidade Responsival: CENTAD D S0CSLSNCIa B4 TURISHO - 8AAS{IA - 110118
Chdign: CETI055
Nome: EXEMALD DOHPONENTE CURAICULAS TIRD HADUWLD
BAtten: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivakincas: -
Exclulr da Avallagdo Institucional: 3
Matricuidvel Dn-Ling: Sim
Howéno Flexived da Tumma: Tim
Howine Flexivel ¢o Docente: Sim
Pode Criar Turma Sem Solicitacio: M
Femaltir Criar subturmas desse componante | .
curmcislan

Exige Hordro: im
Milim. Miximo de Docentes na Turma: 1
Parmits Mltiplas Aprovactes: v
‘Quantidade de Avalagies: 1
Ementa/ Descncin: tacte
Carcas HorArzas
Buta
Canga Hardria de Buka Tebrica - Presancial @
Carga Hardris g Auls Srétics - Presancial 3
Canga Hararia de Aafa Extemionlits - Fresencial 6|
Subtotal ge Carga Horana de Auta - Presencial E
Canga Hordria d= Auts Tebrice - & Disthnca E‘
Carga Hocdetn de Baiia Prética - a lstBinctn LT]
&
Carga Hardria de Auka Sxtonsionista - 2 Disthncla LS
Subtotal de Carga Hordna de Aula - a2 Distincla E

ol e Carga Hosdsts de ks do Componente L2]

EESEE‘HEES‘@

Total de Carga Hordsla do Componanta

Cownripme Sus Senna

Senhar *|

Cadastrer || << Tipa da Companeme Curnicuier || << Dados Gerals || Canceltar |

Pronto! A solicitagcdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

y « O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucessol
: Aguarde a confirmacio de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAOQ

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

Conrirmagio pe Canastro e ComponenTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com ndmero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante case queira imprimir ¢ mesmao.

Portal do Docente

S1GAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61} 3107-0028 / (61) 3107-0029 / (61) 2107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App02_Homologa.sigaaol -

v4.2:9.1

Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em

seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
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coordenagdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem
divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o codige do componente, ou escolha as opgles abaixo e cligue em filtrar.
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situacdes marcadas.

[ cédige:

] Nome:
I:l Status: | == SELECIONE -- ~
Situacdo: Desativados Aguardandu Confirmacdo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar |

* Campos de preenchiments cbrigatdrio.

—.:Detalhar Componente Curricular | /:Alterar Dados do Componente ¥ :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CompPoNENTES CurricuLares EnconTrapnos (3)

Ccodigo Nome Status Situacio Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 Y
FMDO575 ESTAGIC - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 b
FMDOO03 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 g

Portal do Docente
SIGAA | Secretaria de Tecriologis ds Informacso - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragdoes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na Ultima tela,

confirme as alteragdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se!
AN

\

O componente curricular do tipo “Médulo” tem como caracteristicas principais:

Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75);

E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH em: Aula Tedrica; Aula
Pratica; Aula Extensionista;

Exigéncia em se ofertar turmas para matricula “on-line”. A oferta pode ser registrada
em formato modular, sendo necessario neste caso determinar a carga horaria
concentrada em qualquer momento do semestre letivo, desde que de maneira continua
e que nao ultrapasse a data de término prevista em calendario académico;

No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) de cada turma e
sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuagcado, bem como a indicacéo
de horario semanal da oferta da disciplina durante todo o semestre em vigéncia. Obs.:
Caso nao se tenha ainda o(s) nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(ado) a regéncia da
turma, deixar sem registro (o sistema inclui automaticamente “a definir”;

Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula,
rematricula e matricula extraordinaria;

As coordenagdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as)
estudantes no periodo de calendario, mas nédo poderao realizar matricula extraordinaria
para estudantes;

Ocorre o processamento de matriculas e rematriculas que seguem as regras de
prioridades definidas pelo CEPE para ocupacéo das vagas disponiveis. Obs.: Na
matricula extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no momento da
solicitacao de matricula, ja que nesta etapa de matriculas ndo ha processamento;

As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes no SIGAA, sendo necessario

registrar os conteldos, frequéncias e mengdes para consolidacdo das turmas apos o/

cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo.
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5. TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: BLOCO

O “Bloco” € um componente curricular constituido por subunidades que se
articulam e funcionam com caracteristicas da disciplina ou do modulo, pois sdo as
opgdes de componentes que podem compor o Bloco. A carga horaria do “Bloco”
corresponde a soma das cargas horarias de suas subunidades e a sua

descricado/ementa reune as descricbes/ementas de todas as suas subunidades.

5.1 Como realizar a solicitagcao do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro

de Componentes

Selecionar o Tipo de Componente “Bloco” e a Modalidade de Educacdo

(Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avancgar.

PortaL po Docente > Capastro pE CoMPoNENTE CURRICULAR

Caro usudrio,

Apenas aceasos com perfil de Admmistrador Académico pedem mudar @ bpo de componente, apenas para 03 componentes nao oferecidos em twurmas.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componenta: & BLOCO -
Modalidade da Educacdo: « -- SELECIDNE - ~
Cancelar | Avang: — SELECIONE — |
A pistdncia

* Campas de preenchimento obrig
Presenoal

Portal do Docente

secrataria de Tecnologia da Informagdo - STL - (51) 3107-0038 [ [51) 3107-0039 / (51) 3107-0040 | Copyright & 2008-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigaatl - we.2:9.1

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogacao (@) para mais informagdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:
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PortaL po Docente > CapasTrRo DE CoMPONENTE CURRICULAR > Dapos GERAILS

DApOs GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: BLOCO
Modalidade de Educacao: Presencial

Caodigo: * |CETO086

| %= c=rooss E 0O preenchimento automatico do
= = codigo & uma sugestdo do

MNome; =

Ativo: Sim

sistema por um codigo disponivel |
para um componente dessa
unidade

Excluir da Avaliagdo Institucional: (O sim & Nao

Observagodes: As subunidades do “Bloco” — disciplina(s) e/ou médulo(s) — se
caracterizam por um codigo derivado do cédigo do Bloco, por nome, carga horaria e

ementa (sendo este ultimo com livre definicho no momento do cadastro das

subunidades do Bloco).

\todas as subunidades do Bloco.

Quanto as informagbes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

Nao é permitido ofertar turma do Bloco, mas sim de cada uma das suas subunidades
(disciplina e médulo). Assim, o(a) estudante solicitara matricula “on-line” nas subunidades, e
| elas ficardo registradas individualmente no Histérico Escolar até o cumprimento de todas as
| subunidades do Bloco. Ao cursar todas as subunidades do Bloco com aprovacédo, o registro

que permanecera no Histérico sera o do Bloco (e ndo mais das subunidades individualmente).
Caso ocorra reprovagdao em uma das subunidades, o(a) estudante precisara cursar novamente

criagdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

Tipo do Componente:

BLOCO (o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Modalidade de Educagao:

Presencial ou A Distdncia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade.

Cadigo:

O sistema mostrara a disponibilidade de cédigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde ()
para o preenchimento automatico da célula.
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Nome:

Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Excluir da
Institucional:

Avaliacao

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses e se referem ao BLOCO (n&o confundir com as
suas respectivas subunidades). Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

Indica-se manter selecionada a opgao “N&o”, ou seja,
nao excluir e manter o componente disponivel para a
realizagcado de avaliagdo institucional.

Pré-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
pré-requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
co-requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.
Data Fim: Nao é necessario preencher este campo.

Outras informagdes

Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao criar turmas. No
caso de Bloco, ndo é possivel ofertar turmas do Bloco,
mas sim de suas subunidades (disciplina e/ou médulo).

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar a
carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nado a indicagdo de
orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a definicdo de
horario).

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
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Horario Flexivel do Docente: |componente curricular permite ou ndo o horario flexivel).

NAO.
) No caso do Bloco, o sistema apresenta a selegéo
Pe”T“’f‘? Turma com » padrdo “Nao” para o tipo do componente curricular,
Flexibilidade de Horario: mas podera ser alterado. A flexibilidade de horario

permitira concentrar a carga horaria na oferta do
componente, desde que de maneira continua.

O sistema apresenta a selecdo padréo para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as
Coordenacbes possam criar/abrir as turmas para
compor a oferta do semestre subsequente sem
necessidade de solicitar a Chefia de Departamento a
autorizagao via sistema.

Pode criar turma sem
solicitagao:

O sistema apresenta a selegao padrao “Nao” para o tipo
do componente curricular, mas podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos em um
mesmo ano e periodo.

Permitir Multiplas Aprovacgdes:

Na UnB, o sistema ja indica 01 (uma) avaliagdo

Quantidade de Avaliagoes: :
automaticamente.

Apos preencher as informagdes/dados do componente curricular do tipo Bloco,
€ preciso clicar em “Avancar’” e iniciar o cadastro de cada subunidade,
individualmente.

Selecionar o tipo de componente curricular da subunidade, ou seja, Disciplina
ou Médulo, e deixar o item “Definir automaticamente os cédigos das subunidades

deste bloco” selecionado:

PortaL 0o DocenTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > SUBUNIDADES DE BLocos

Nome: «
Definir sutomabcamente os cadiges das subunidades deste bloco,
Tipo da Subunidade: » | — SELECIONE — |
Quantidade de Avalizgdes: - SELECIONE —
Emanta: Diaciplina
Midule

Adidonar subunidade
{24 Tibo do Componente Curricular | <« Dados Gerais | Cancelar | | Avancar Ees

# Carmpos de presnchimento ohagetaro.

Portal do Docente

ia ds Tacnologia da 1nformagda - ET1- [51] 3 : 310 (61) 2 0411 | Cooyright © 2006-2021 - UFRN - Appd3_Homalog
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Ao selecionar o tipo de componente, sera necessario realizar o respectivo
cadastro de dados/informagdes conforme indicado para o tipo de componente elegido
(disciplina ou médulo). Apds preencher os campos, clicar em “Adicionar Subunidade”,

como segue:

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR * SUBUNIDADES DE BLocos

CapasTRO SUBLUNIDADES

Nome: &
De=finic sutamaticaments os c3diges das subunidades deste bloce.
Tipe da Suburudade: « Disopling -
Canga HoRAla Da SUBUNIDADE
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial »
Carga Hordria de Aula Pritics - Fresendal » @
Carga Hordria de Aula Extensionista - Prasencial « ;
Subtotal de Carga Horaria de Aula - Fresencial ;

IR N

Carga Hardria de Aula Tedrica - & Disténca »

Carga Hardria de Aula Pritica - a Disténcia # : o
Carga Hordria de Aula Extengionista - & Tistdnca = ; a
Subtotal de Carga Horaria de Auls - a Distancia :

Total de Carga Hordria de Aula do Componente :

Total de Carga Hordria do Componente @

EEEEEEEEEE

Quantdada da Avaliagles: | 1«
Ementa!

adicionar Subunidade
<< Tipo do Camponerte Curricular || << Dados Gerais || Cancelar | Avangar =>

# Carmpes de preanchimsntn abrigatacio,

Portal no DocenTE > CapasTrRAR ComponenTe CuRrRIcULAR > SusunIDanes o Brocos

Nome:
Definic automaticament= o5 codigas das subunidades daste bloco.
Tipa da Suburidade: & Mddulo ~
Cansa HORARTA DA SUNUNTDADE
Targa Hordna de Aula Tadrica - Prasancial w : a
Carga Horane de Aula Pratica - Presenoal «
Carga Hordna de Aula Extensionista - Presencial « : [
Subtotal de Carga Hordria de Aula - Presencial :
Carga Hordna de Aula Tedrica - & Distancia # :
Carga Hordria de Aula Pratica - a Dlistancia # :
Cargs Hordria de Aula Extencionista - a Distincia  :
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distancia :

Total de Carga Hordria de Aula do Componente :

FREERBEEEREEE

Total de Carga Hordria do Componenta :

Quantidade de Avsliagies: (1
Ementa:

| adicionar Subunidade
| 2= Tipo do Camponente Curricular | < < Dados Gerais | Cancelar || Avancar »>
# Compo= de preenchiments obrigatbario,
Apos adicionar todas as subunidades necessarias para compor o “Bloco”, clicar
em “Avancar”.
A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a confirmagao por

meio de senha. Apods inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Tipo do Componente Curricular: BLOCD
Modalidade de Educagio: Presancial
Unidade Responsavel: CENTRD DE EXCELENCIA EM TURISMD - BRASTLIA - 11.04.13
Codigo: CETOOSE
Momes KKK
Atrvo: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitoss -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliagho Tnetitucional: libo
Horario Flexivel da Turma: Néo
Horario Flexivel do Docente: Ndo
Fode Criar Turma Sem Solicitacios o
Exige Hordrios Sim
Permite Maltiplas Aprovacies: Nao
Quantidada de Avaliachos: 1

SUBUNTDADES DO BLOCO

Cch Tipo Chdiga Moma
80h DISCIPLINA A DEFTNIA" EXEMPLO SUBUNIDADE DE BLOCTO - DISCIPLINA
40h MODULD A DEFINIR® EXEMPLO SUBUNIDADE DE BELOCTO - MODULD

70h MODLULD A DEFINIR" TESTE SFBUNIDADE DF BLOS0 - MODULO
* o cédign da subunidade sara definido automaticamente.

Comriame Sua Senna

Senha; «

| cadastrar || << Tipo do Compansnte Curricular || <« Dadas Gerais || <« Blaes || Cancsiar

Pronto! A solicitagcdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

ij + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
3 Aguarde a confirmacio de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAO

Imprimir Comprovante da Solicitacso

COoNFIRMACAC DE CADASTRO DE CoMPONENTE CURRICULAR

A solicitaciio de cadastro do components com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
lique em imprimir comprovante caso queira imMprimic o Mesmo.

Portal do Decente
51GAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigas01 -
va.2:9.1

Importante: Para acompanhar as solicitagbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderado definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.
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PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou ¢ c6digo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e clique em filtrar
Observacao: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

[ cédigo
] Nome
] Status: -~ SELECIONE — ~
Situagdo: Desativados [ Aguardando Confirmacéo Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos d= preenchiments cbrigatario.

L:Detalhar Componente Curricular . /:Alterar Dados do Ci :Imprimir Comp: e de Solicitacio de Cadastro

cédigo Nome Si Data da Solicitacso
FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATG COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021

FMDOS75 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardande Confirmagdo 27/08/2021

FMDOOO03 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGLA INATIVO Desativado 13/11/2019

Portal do Docente
SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacso - STI - (61) 107-0038 / (61) Z1

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, cligue no icone .- para alterar dados do componente e

proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteracdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.

-sel
Lembre-se! \

/ O componente curricular do tipo “Bloco” tem como caracteristicas principais:

X/
L X4

X/
o

X/
L X4

I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

X/
L X4

\

Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75);
Constituido por subunidades de componentes curriculares do tipo disciplina e/ou médulo
que sao registrados no momento da solicitagao de criagado do Bloco;

Nao permite ofertar turma do Bloco, mas sim de suas subunidades, ou seja, as
coordenagdes devem ofertar a(s) disciplina(s) e/ou moédulo(s) que compdem o Bloco
levando em consideragao as caracteristicas de oferta de cada tipo de componente da
subunidade (disciplina ou médulo);

Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula
e matricula extraordinaria. Tais matriculas se referem as subunidades do Bloco e estas
ficardo registradas individualmente no Histérico Escolar até o cumprimento de todas as
subunidades do Bloco;

Importante: Ao cursar todas as subunidades do Bloco com aprovagao, o registro que
permanecera no Histérico sera o do Bloco (e ndo mais das subunidades individualmente).
Caso ocorra reprovagdo em 1 (uma) subunidade, sera necessario repetir todas as
subunidades para integralizagdo do Bloco;

As coordenagdes poderao solicitar matriculas e rematriculas nas subunidades do Bloco
em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas ndo poderdo realizar
matricula extraordinaria para estudantes;

Ocorre o processamento de matriculas e rematriculas que seguem as regras de
prioridades definidas pelo CEPE para ocupagao das vagas disponiveis. Obs.: Na matricula
extraordinaria, o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitacdo de
matricula, ja que nesta etapa de matriculas ndo ha processamento;

As turmas virtuais das subunidades ficam disponiveis para os(as) docentes no SIGAA,
sendo necessario registrar os conteudos, frequéncias e mengdes para consolidagdo das
turmas apos o cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo.
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6. TIPO DE COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE

As “Atividades” académicas sao aquelas que integram a formacgido do(a)
estudante, em articulagdo com os demais componentes curriculares, conforme o
previsto no projeto pedagdgico do curso. A Unidade que propde a criagdo de uma
Atividade precisara descrever e normatizar as acgbes previstas e a serem
desenvolvidas pelo(a) estudante, de maneira que explicite e dimensione as varias
formas para o seu cumprimento. A atividade académica distingue-se de componentes
curriculares do tipo disciplina, médulo e bloco porque a utilizagao das aulas nao figura

como instrumento principal no processo de ensino-aprendizagem.

6.1 Como realizar a solicitagcao do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade, sendo elas: Atividade Integradora de Formacéao; Estagio ou

Trabalho de Conclusédo de Curso.

COMSULTAS ACADEMICAS > CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR
Caro usudrio,
Apenas acessos com perfil de Adm inistrador Académico podem mudar o bpoe de componante, apanas para 08 componentas nio oferecidos am turmas.

SELECIONE O TIFO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: « | ATIVIDADE -

Tipa de Atividade: | -- SELECIONE - e

Forma de Participagdic: & -

Modalidade d= Educacio: » AT E INTEGRADORS DE FORMACED
ES &
TRABALHD DE COMCLUSEAD DE CURSO

* Coamoos Jdi prewrrcrrreres-oorgetoreoT

Ao selecionar o “Tipo de Atividade”, o sistema mostrara as opcoes de “Formas
de Participagdo” possiveis para o registro no “Tipo de Atividade” elegida, a saber:
Atividade Autdbnoma; Atividade Coletiva; Atividade de Orientagao Individual e Internato.
Importante destacar que, dependendo do “Tipo de Atividade” e da “Forma de
Participacao” escolhida, a dindmica na oferta e matricula no componente seguira
fluxos distintos (que serédo apresentados a seguir).

Em qualquer opcdo de Atividade é necessario indicar a Modalidade de

Educacgao (Presencial ou A Distancia) e clicar em “Avangar.
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6.2 Componente curricular Atividade — TCC — Orientagao Individual

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Forma de Participacio: ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL

O componente curricular do tipo “Trabalho de Conclusao de Curso”
caracteriza-se por uma produgcao académica que consolida os conhecimentos e
habilidades construidas durante o curso. O Trabalho de Conclusdo de Curso precisa
ser desenvolvido sob a orientagdo de docente designado para esse fim, sendo
possivel a participagdo de coorientador(a) e a sua regulamentagao deve constar no
Projeto Pedagdgico do Curso.

O componente curricular do tipo “Trabalho de Conclusao de Curso” deve ser

registrado com a seguinte forma de participagao: Atividade de Orientagao Individual.

Seieczone o TIFro oo ComponenTe CUuRRICULAR

Tipa 00 Comaonsme: & ﬁTI:'-.":ZI_ﬁ.:l—i s
Tipn de Atividade: w | TRABALHO DECONCLUEED DECLRZD |
Forma o Participmsdo: W | - SELECIOMNE — w
Modsfdsds de Bducacda:r @ - SELECIONE --

ATIVIDADE DE CRIENTACED INDIVIDLRAL

Na forma de participagdo “Atividade de Orientagdo Individual”’, este tipo de
componente permitira mais autonomia das coordenagdes/secretarias de curso na
operacionalizagdo de matriculas e indicagdo de orientadores(as) para os(as)
estudantes. Isto porque esta modalidade de atividade especifica requer matricula
individual, por estudante, com a indicagdo de respectivo(a) orientador(a), € o
calendario para tal procedimento pode ser mais dilatado no semestre porque nao € o
mesmo da matricula “on-line”. Dessa maneira, por nao exigir formagao de turmas nao
ha indicagcao de horario fixo para a atuagao docente no componente e, por conta disso,
as coordenagdes/secretarias podem gerenciar as matriculas de maneira mais flexivel
e no decorrer do semestre letivo (respeitando a CH do componente X periodo letivo),
sem a preocupacao de choque de horarios desta atividade com turmas em que os(as)

docentes lecionam ou que estudantes estejam matriculados(as).
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6.3 Como realizar a solicitagao do cadastro de componentes curriculares

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Trabalho de Conclusdao de Curso”, a Forma de Participacao
“Atividade de Orientacao Individual” e a Modalidade de Educacao “Presencial ou A

Distancia’.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (#) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (El) para mais informacdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

Dapos GERAIS Do CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORI ENTAC‘KO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Presencial

Unidade Responsével: « CENTRO DE EXCELENCLA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v
Cédiga: «[CET0O70 +=ceroaro B
Nome: = TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ative: Sim
Excluir da Avaliagdo Institucional: () Sim @ NEo

CarcA HoRARIA Do COMPONENTE

g - e - . El
Carga Hordria Discente Orientada - Presencizl: # D

Carga Horzria Discente Orientada - a Distancia: # 2

Carga Huoraria Discente Orientada Extensionista- a C

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Dis
Total de Carga Hordria Discante Orientada: | 60
Total de Carga Hordria do Componenta: B &0

Carga Horaria de Orientacdo Docente: # 20

Pré-reguisiTos, Co-ReguisiTtos E Eguiv

( ATENGAO! \
Para a solicitagdo de criacdo Atividade TCC na forma de participagdo “Atividade de |
|Orientagéo Individual” ¢ OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente
| Orientada” e “Carga Horaria de Orientacdo Docente”, sendo que a CH Discente corresponde a |
CH total do componente e a CH Docente é a do tempo de orientagdo realizada pelo(a)
l professor com o(a) estudante.
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

Dados Gerais do Componente Curricular I

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selecdo realizada na tela inicial do
registro de componente curricular).

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (o
sistema mostra automaticamente, conforme a

Fihade Atividade: selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).
ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL (o
Forma de sistema mostra automaticamente, conforme a
Participacao: selegéo realizada na tela inicial do registro de

componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
Modalidade de Educacgdo: |automaticamente, conforme a selegéo realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

O sistema mostrara a disponibilidade de cédigo
para a Unidade a ser selecionada clicando na seta

Cadigo: ‘ _
verde () para o preenchimento automatico da
célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser

preenchido neste campo.

Indica-se manter a opgdo “N&o" selecionada, ou
seja, ndo excluir e manter o componente disponivel
para a realizag&o de avaliagdo institucional.

Excluir da Avaliagéo
Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser mudltipla de 15 (quinze) horas-aula
(Regimento Geral da UnB, art. 75).

Atenc&o: Obrigatorio atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientacia”
em 1 (um) dos campos indicados e “Carga Horaria de Orientagdo Docente”.

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades de
pratica profissional, em situacdo real ou simulada,
na modalidade presencial, para a qual o(a) docente
promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientacdo e/ou durante eventual
CH de aula teorica ou pratica do componente.
Trata-se do tempo de elaboragdo do TCC,

Carga Horaria Discente
QOrientada - Presencial:
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desenvolvimento de projetos, organizagdo de
eventos, por exemplo. No caso de o componente
nao possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero)
neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades de
extensdo, no papel de executor, na modalidade
presencial, para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo. Exemplo: elaboragao do
TCC, desenvolvimento de projetos, organizagdo de
eventos. No caso de o componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) neste
campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente por estudantes em atividades de
pratica profissional, em situagao real ou simulada,
na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono.
Trata-se do tempo de elaboragdo do TCC,
desenvolvimento de projetos, organizagdo de
eventos, por exemplo. No caso de o componente
nao possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero)
neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades de
extensdo, no papel de executor, na modalidade a
distancia, para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo. Exemplo: elaboragao do
TCC, desenvolvimento de projetos, organizagdo de
eventos. No caso de o componente ndo possuir
esta CH, é necessario atribuir O (zero) neste
campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas nas
modalidades presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve
ser maior ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do
componente curricular nas modalidades presencial
e a distancia.
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Carga Horaria de Orientagao
Docente:

DIMO0053).

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressbes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias
devem ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e DIMO0301 ou

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para
o(a) docente em atividades de orientacdo ao
estudante, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH atribuida neste campo deve ser maior do que 0
(zero) e menor do que a CH discente orientada.

Pré-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es)
para pré-requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es)
para co-requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es)
para equivaléncia(s), se for o caso.

Outras informagoes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao criar
turmas. No caso de TCC na forma de participagao
“Atividade de Orientagéo Individual”’, ndo é possivel

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

ofertar turmas, e as coordenagbes de
curso/secretarias realizam as matriculas de
estudantes individualmente e atribuem
orientador(a).

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar
a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a indicagao de
orientador).

No caso de TCC na forma de participacado
“Atividade = de  Orientagdo  Individual’, as
coordenagdes de curso/secretarias realizam as
matriculas de estudantes individualmente e
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atribuem orientador(a).

Exige Horario:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definicdo
de horario).

No caso de TCC na forma de participacao
“Atividade de Orientagdo Individual”’, por n&o
exigir formacdo de turmas, as coordenagdes de
curso/secretarias realizam as matriculas de
estudantes individualmente e atribuem
orientador(a) sem definicdo de horario fixo. Por
conta disso, se torna uma opgao de componente
mais flexivel quanto a questdo de horarios.

Horario Flexivel do Docente:

NAO, porque nio ha definicdo de horéario para ser
flexibilizado, pois ndo ha oferta do componente para
matricula “on-line”.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel).

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

NAO. O sistema mostra automaticamente o “N&o”
marcado porque este componente na forma de
participagado individual ndo exige formacdo de
turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a selecao padrao “Sim” para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado para “Nao”, caso a atividade nao precise
de Mengéo (Média Final: Il, Ml, MM, MS, SR, SS)
para a sua consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagcédo do
componente exigird a indicacdo de uma das
seguintes Situagbes: Aprovado(a), Aprovado(a) por
Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou
Dispensado(a).

Permitir Multiplas

PR

O sistema apresenta a selegdo padrao “Nao” para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Aprovacdes:
Clicando no “SIM”, o componente permitira a
multiplicidade de matriculas/aproveitamentos em
um mesmo ano e periodo.

Descricéo: Campo para preenchimento obrigatério da

descri¢cao (ementa) do componente curricular.
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Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Dapos GERALS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSD
Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORIENTAQE.O INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18
Codigo: CETOO70
Nome: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Abivo: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliacdo Institucional: Nio
Aceita Criar Turma: Nio
Horario Flexivel da Turma: Nio
Haorario Flexivel do Docente: Nio
‘Obrigatoriedade de Mota Final: Sim
Permite Miltiplas Aprovacies: Nio
Quantidade de Avaliacies:
Ementa/Descricio: TCC em Turisma,

CarcAs HorRARIAS

Discente Orientada

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial z 60h
Carga Horaria Discente Orizntada Extensionista - Presencizl E 40h
mm&m@mvmmm—mllﬂ 100h
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia Ei oh
Carga Hordria Discents Orizntada Extensionista - 2 Distdncia E] oh
mm&m@mmmmm-anmm@ oh
Total de Carga Hordfia Discente Ovientada 2] 100h
Total de Carga Hordria do Componente 100h
Carga Hordria de Orientacio Docents @ 20h

ConFIRME Sua SENHA

Senha: « |

é.Ca.dastmr!. == Tipa do Componente Curricular | = Dados Gerais :Cance‘l‘ar‘

Pronto! A solicitacdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

j‘j + O cadastro de Componente Curricular foi solicitade com sucesso!
Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

9

Imprimir Comprovante da Solicitacao

CONFIRMAGCAD DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastre do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107- / (61) 1) 3107-0040 | Copyright & 2006-2021 - UFRN - AppD3_Homaloga.sigas0l -
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Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderado definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem
divulgados formalmente em tempo oportuno.

PorTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgies abaixo e clique em filtrar.
Observacido: ac marcar os status desejados, sers filtrados os componentes com pelo menos uma das situacies marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[T ceadigo:
] nome:
[ status: - SELECIONE —-
Sitvacio: [ Desativados B Aguardando Confirmacae [ Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

-, :Detalhar Componente Curricular L :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENconTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Coenfirmacdo 27/08/2021

FMDOS575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATQ SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmagao 27/08/2021 =9
FMDOOO3 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 =\

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacso -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteragbes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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\

Lembre-se!

\

O componente curricular do tipo “Atividade” de TCC na forma de participagao por
orientagdo individual tem como caracteristicas principais:

\ Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Carga Horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art. 75);

No momento do registro do componente, é necessario atribuir “Carga Horaria Discente
Orientada” e “Carga Horaria de Orientacdo Docente”, sendo que a CH Discente
corresponde a CH total do componente e a CH Docente é a do tempo de orientagao
realizada pelo(a) professor com o(a) estudante;

E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada de CH em: Carga Horaria Discente
Orientada, Carga Horéria Discente Orientada Extensionista;

As Coordenagdes/Secretarias de Curso sdo quem efetuam as matriculas de estudantes,
via sistema, de maneira individual,

Por ndo exigr a oferta do componente para matricula “on-line”, as
Coordenacgoes/Secretarias de Curso possuem mais autonomia/prazo para matricular
estudantes neste tipo de atividade especifica, pois o calendario é distinto daquele para
matriculas “on-line”;

E necessario indicar docente para a orientagdo do TCC no momento da matricula do(a)
estudante na atividade;

Nao ha indicagao/definicdo de horario para esta atividade de TCC e, portanto, evita
choque de horario com turmas ofertadas por docentes ou que estudantes estejam
matriculados(as);

No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final
com atribuicdo de Mencéo (Il, MI, MM, MS, SR, SS) ou pela nado obrigatoriedade de nota

\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

final, sendo que, neste ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera /

necessaria a indicacéo de Situacdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), /

—_— e, ——— — — — — — — — — — — — —
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6.4 Componente curricular Atividade — Estagio

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO

O componente curricular do tipo “Estagio”, no ambito do ensino de graduacgao
da UnB, devera ser parte integrante dos respectivos Projetos Pedagdgicos dos Curso;
sua carga horaria total prevista devera ser compativel com as Diretrizes Curriculares
Nacionais de cada area de formacdo (observada ainda a Resolu¢gao CEPE n°
0104/2021, que estabelece o Regulamento Geral de Estagios de Graduacéo na UnB).

O componente curricular do tipo “Estagio” pode ser registrado com as
seguintes formas de participacdo: Atividade Coletiva; Atividade de Orientacao

Individual e Internato.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: # | ATIVIDADE ~
Tipo de Atividade: ESTAGIO v
Forma de Participacdo: # | -- SELECIONE -- v
Modalidade de Educagdo: % -- SELECIONE --
ATIVIDADE COLETIVA
ATIVIDADE DE ORIENTACAQ INDIVIDUAL

* Campos de |y reRnaTo

Principais caracteristicas nas diferentes formas de participacao:

3

A5

Na forma de participagdo “Atividade Coletiva®, o componente curricular
funcionara a semelhanca da disciplina/médulo no que se refere a oferta e
dindmica de matriculas durante periodo de calendario académico. Ou seja, por
exigir a formagdo de turmas, as Atividades Coletivas exigirdao que a
coordenagao realize a oferta do componente e que os(as) estudantes efetuem
matriculas “on-line” (sujeitos as regras de processamento por prioridades
definidas na UnB).
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Ja o componente curricular “Estagio” na forma de participagéo “Atividade de
Orientagao Individual” permitira mais autonomia das coordenagbes/secretarias
de curso na operacionalizagao de matriculas e indicagdo de orientadores(as)
para os(as) estudantes. Isto porque esta modalidade de atividade especifica
requer matricula individual, por estudante, com a indicacdo de respectivo(a)
orientador(a) e o calendario para tal procedimento ndo € o mesmo da matricula
“on-line”. Dessa maneira, por nao exigir formacgao de turmas, ndo ha indicagcao
de horario fixo para a atuagao docente no componente e, por conta disso, as
coordenagobes/secretarias podem gerenciar as matriculas de maneira mais
autbnoma durante o semestre letivo, sem a preocupacdao de choque de
horarios desta atividade com turmas em que os(as) docentes lecionam ou que

estudantes estejam matriculados(as).

No caso do Estagio na forma de participacdo “Internato”, o funcionamento
ocorre tal como na “Atividade Coletiva”. A principal diferenga entre estas
formas de participagéo ocorre no momento do registro da distribuicdo de carga
horaria do componente quando da sua criagdo no sistema. Isto porque na
Atividade Coletiva exige-se a indicacdo de Carga Horaria em Aulas na

distribuicdo de horas do componente; ja no Internato, € opcional.

Atencao!

E possivel registrar carga horaria extensionista “Presencial e a Distancia” em
componentes curriculares de Estagios. No entanto, esta carga horaria extensionista ndo

| podera ser contabilizada no quantitativo obrigatério da curricularizacdo da extensao,
l conforme a Resolugdo CEPE n° 118/2020 e a Resolugédo CEG / CEX n°® 0001/2021.
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6.5 Componente curricular Atividade — Estagio — Orientag¢ao Individual

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participacio: ATIVIDADE DE ORIENTACAO INDIVIDUAL

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”’, a Forma de Participagdo “Atividade de Orientagao
Individual” e a Modalidade de Educacéo “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogacao (@) para mais informacdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

Dapos GErAIS Do CoMPFONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participacdo: ATIVIDADE DE ORIENTA@AO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacio: Presencial

Unidade Responsdvel: = | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 V
Cadigo: » & ceroora 2]
MNome: =
Ativo: 5im
Excluir da Avaliacdo Institucional: () Sim @ Nio

Carca HorARIA DO COMPOMENTE

Carga Horaria de Aula Tedrica - Presencial: » EI
Carga Hararia de Aula Pratica - Presencial: « @
Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: # EI
Subtotal de Carga Hordria de Auta - Presencial: [2)
Carga Hardria de Aula Tedrica - a Distincia: « EI
Carga Horaria de Aulz Pratica - a Disténcia: = B
Carga Hordria de &ula Extensionista - a Distincia: = B

Subtotal de Carga Hordria de Aula - a Distancia: lﬂ

g [a] [=] =] o] @] @] o] (e

Total de Carga Horaria de Aula do Componente: @

Carga Hordria Discente Orientada - Prasencial: « @ Tempo =stim cumpricg o

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Bre IE
Subtotal de Carga Horéria Discente Orientada - Preser =
Cargas Hordria Discente Orientada - a Distdncia: E :
Carga Hordria Discente Orientada Extensicnista - a C J,I_

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Dis!

& 5| (8] [8

Total de Carga Horaria Discente Orientada: @

a

Total de Carga Horaria do Componente: L:]
Carga Horaria de Orrientacdo Docente: » EI

Pré-reguisiTos, Co-Regursitos £ Egurve O
P
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente, conforme
Tipo do Componente: a selegcdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ESTAGIO (o sistema mostra automaticamente, conforme a
Tipo de Atividade: selecdo realizada na tela inicial do registro de componente
curricular).

ATIVIDADE DE ORIENTAGAOQO INDIVIDUAL (o sistema
Forma de Participacgao: mostra automaticamente, conforme a selegéo realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
Modalidade de Educagao: | automaticamente, conforme a selegdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

O sistema mostrara a disponibilidade de cddigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (%)

Cadigo: . : .
para o preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Indica-se manter a opgdo “N&o" selecionada, ou seja, ndo
excluir e manter o componente disponivel para a realizagéo
de avaliacéo institucional.

Excluir da Avaliacao
Institucional:

Carga Horaria do Componente
Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencao: Para a solicitagdo de criagédo Atividade de Estagio na forma de participacéo
“Atividade de Orientaggo Individual” ¢ OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga
Horaria Discente Orientada” e “Carga Horaria de Orientagdo Docente”.

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro
etc.). No caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Hordria de Aula
Tedrica - Presencial:
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Carga Horaria de Aula
Pratica - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: laboratdrio, hospital, fazenda
etc.). No caso do componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade
presencial, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndao possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso do componente ndo possuir esta CH, & necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso do componente nao possuir esta CH, &€ necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensao, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso do componente ndao possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade presencial, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é necessario atribuir 0
(zero) neste campo.

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensdo, no papel de
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Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

executor, na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o0 acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientacdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do estagio
realizado em empresa ou escola, por exemplo. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para cOmputo de
horas/aula. No caso do componente nao possuir esta CH,
€ necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade
presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade a distancia, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientagdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Trata-se do estagio realizado em empresa ou
escola, por exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cbmputo de horas/aula. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é necessario atribuir 0
(zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensao, no papel de
executor, na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagao e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do estagio
realizado em empresa ou escola, por exemplo. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para cOémputo de
horas/aula. No caso do componente nao possuir esta CH,
€ necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade a
distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas nas modalidades
presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do componente
curricular nas modalidades presencial e a distancia.

Carga Horaria de Orientagao
Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para o(a)
docente em atividades de orientacdo ao estudante na
pratica profissional, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH aqui registrada corresponde as atividades de
orientacdo realizadas além daquelas em CH de aulas
tedricas ou praticas. A CH atribuida neste campo deve ser
maior do que 0 (zero) e menor do que a CH discente
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

orientada (aquela que o/a estudante realiza em estagio
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para coOmputo de horas/aula.

Pré-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.
Data Fim: Nao é necessario preencher este campo.

Outras informagoes

Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao criar turmas. No caso
de ESTAGIO na forma de participacdo “Atividade de
Orientacdo Individual”, ndo é possivel ofertar turmas, e as
coordenagdes/secretarias de cursos realizam as matriculas
de estudantes individualmente e atribuem orientador(a).

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar a carga
horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a indicagdao de
orientador).

No caso de ESTAGIO na forma de participagdo “Atividade
de Orientacdo Individual’, as coordenagbes de
curso/secretarias realizam as matriculas de estudantes
individualmente e atribuem orientador(a).
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NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definicdo de
horario).

No caso de ESTAGIO na forma de participacdo “Atividade
de Orientagdo Individual”’, por ndo exigir formacao de
turmas, as coordenagdes de curso/secretarias realizam
as matriculas de estudantes individualmente e atribuem
orientador(a) sem definicdo de horério fixo. Por conta
disso, esta se torna uma opgdo de componente mais
flexivel quanto a questao de horarios.

Exige Horario:

NAO, porque ndo ha definigdo de horario para ser
flexibilizado, pois ndo ha oferta do componente para
matricula “on-line”.

Horario Flexivel do Docente: (O sistema mostra automaticamente se o tipo de

componente curricular permite ou ndo o horario flexivel).

NAO. O sistema mostra automaticamente o “N&o”
marcado, porque este componente, na forma de
participacdo individual, ndo exige formagao de turmas.

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

O sistema apresenta a selegdo padrao “Sim” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado para “Nao”,
caso a atividade nao precise de Mencao (Média Final: I, MI,
MM, MS, SR, SS) para a sua consolidago.

Obrigatoriedade de nota final: |Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagdo do
componente exigira a indicacdo de uma das seguintes
Situagdes:  Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

PR

O sistema apresenta a selegao padrao “N&o” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade

Permltlrﬂ Multiplas de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
Aprovacoes: periodo.
Descrigéo: Campo para preenchimento obrigatério da descricdo

(ementa) do componente curricular.

Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Pronto! A solicitagcdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA
para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

jj/ « O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
s Aguarde a confirmacao de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacao

ConrFirMACAo DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com ndmeroc 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso gueira imprimir o mesmao.

Portal do Docente_

SIGAA | Secretaris de Tecnalogis da InformagSa - STI - (61) 3107-0038 / {61) 310 / [51) 3107-0040 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - AppD3_Homaloga.sigaall -

Importante: Para acompanhar as solicitagbes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacédo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacao podera realizar os ajustes indicados e, em seguida, em “Alterar” para

reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou € homologou a criagdo do componente
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curricular, ele figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da

listagem de solicitagdes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou

a SAA poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a

serem divulgados formalmente em tempo oportuno.

PoORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do componente, ou escolha as opgdes sbaixo e clique em filtrar.
Observacdo: sac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

[ cédige:
] Mome:
\jl Status: -- SELECIONE —- +

Situacdo: Desativados B3 Aguardando Confirmacae Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar |

* Campos de presnchimanto obrigatério.

=
~.:Detalhar Componente Curricular ' “:Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

CompPoNENTES CurrRIicULARES ENconTrRADOS (3]

Codigo

FMD0574

FMD0575

FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA

INATIVO

Desativado

Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo
ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacéo 27/08/2021 e =]
ESTAGIC - EXEMPLC INTERNATC SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 =

13/11/2019

Portal do Docente

SIGAA | Secrataria de Tecnologiz da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright © 20082021 - UFRN - App02_Homaloga.sigaadl -

v4.2.9.2

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone

para alterar dados do componente e

proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteracdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.

/

O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de participagao por
orientagao individual tem como caracteristicas principais:

~—

Lembre-se!

\

I
As Coordenagbes/Secretarias de Curso efetuam as matriculas de estudantes no |
SIGAA, de maneira individualizada; |
Confere mais autonomia/prazo para matricular estudantes neste tipo de atividade
especifica, pois o calendario é distinto daquele para matriculas “on-line”; |
E necessario indicar docente para a orientacdo do Estagio no momento da matricula
do(a) estudante na Atividade; |
A carga horaria total deve ser miltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da |
UnB, art. 75);

Nao ha indicagado/definicdo de horario semanal para esta atividade de Estagio e, |
portanto, evita choque de horario com turmas ofertadas por docentes ou que |
estudantes estejam matriculados(as);

No momento de criacdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota |
final com atribuicdo de Mencgao (ll, MI, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade ’
de nota final, sendo que, neste Ultimo caso, no momento da consolidagdo do
componente, sera necessaria a indicagao de Situagéo - Aprovado(a), Aprovado(a) por/
Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a) .



6.6 Componente curricular Atividade — Estagio — Atividade Coletiva

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participagio: ATIVIDADE COLETIVA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”, a Forma de Participacao “Atividade Coletiva” e a

Modalidade de Educacao “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (El) para mais informacdes sobre o respectivo item, como por
exemplo:

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participagio: ATIVIDADE COLETIVA
Modalidade de Educagio: Presencizl

Unidade Responsével: #[ CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 vl
Cédigo: » | cerooro
MNome: «
Ativo: 5im
Excluirda Avaliacio Institucional: () Sim @ Nie

Carca HorAria po CoMpoNENTE

Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: » E
Carga Hordria de Aulz Pratica - Presencial: « LE‘
Carga Hordria de Aula Extensionista - Presencial: »
Subtotal de Carga Hosdria de Aula - Presencial: E
Carga Hordria de Aulz Tedrica - a Distdncia: « @
Carga Hordria de Aula Pratica - a Distdncia: » E

Carga Hordria de Aula Extensionista - a Distancia: » B

o (o] o] (o] [a] o] (2] e

Subtotsl de Carga Horsria de Aula - a Distancia: (2]
Total de Carga Horaria de Aunla do Componente: @
Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: « @ Tempo 2sti

Carga Haordria Discents Origntada Extensionista - Pre

Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Praser
Carga Hordria Discente Origntada - a Distancia: # E i
Carga Horéria Discents Orientada Extensionista - a C .
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Disté
Total de Carga Hordria Discente Orientada: @

Total de Carga Hordria do Componente: Ej

o] @] 2] [a] ot @] [a] [e] o] &)

Carga Horaria de Orientacdc Docente: *

Pré-reguisiTtos, Co-Reguisitos E Eqguiva
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitagdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selegdo realizada na tela inicial do
registro de componente curricular).

ESTAGIO (o sistema mostra automaticamente,
Tipo de Atividade: conforme a selegdo realizada na tela inicial do
registro de componente curricular).

ATIVIDADE COLETIVA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selegdo realizada
na tela inicial do registro de componente
curricular).

Forma de Participacao:

Presencial ou A Distdncia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selegdo realizada

Modsiidade de Educacdo: na tela inicial do registro de componente
curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema rnostrara a disponibilidade de codigo
para a Unidade a ser selecionada clicando na seta
verde () para o preenchimento automatico da
célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser

preenchido neste campo.

Indica-se manter a opgdo “N&o” selecionada, ou
seja, ndo exclur e manter o componente
disponivel para a realizacdo de avaliagéo
institucional.

Excluir da Avaliagao Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser muitipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

- . Mmaa - el o= AAL 2 PUIPL I DRGSR | o SO AP

Atencao: Para a solicitagéo de criagdo Atividade de Estagio na forma de participagao
“Atividade Coletiva’ ¢ OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga Horaria de Aula” em
1 (um) dos campos indicados (Aula teérica, Pratica ou Extensionista) com valor maior
ou igual a 1, “Carga Horaria Discente Orientada e/ou Orientada Extensionista” e “Carga
Horaria de Orientagé@o Docente”.

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-
aprendizagem tedricas, na modalidade presencial,
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Carga Horaria de Aula Teorica -
Presencial:

sincrono e em ambiente especifico (Ex.: sala de
aula, museu, anfiteatro etc.). No caso de o
componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Pratica -
Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-
aprendizagem praticas, na modalidade presencial,
sincrono e em ambiente especifico (Ex.:
laboratério, hospital, fazenda etc.). No caso de o
componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na
modalidade presencial, assumindo este Ultimo o
papel de executor da agdo. No caso de o
componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horaria de Aula
- Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
de aulas presenciais.

Carga Horaria de Aula Tedrica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-
aprendizagem tedricas, na modalidade a distancia,
sincrono ou assincrono, e em ambiente virtual de
aprendizagem. No caso de o componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero)
nesse campo.

Carga Horaria de Aula Pratica - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-
aprendizagem praticas, na modalidade a distancia,
sincrono ou assincrono, € em ambiente virtual de
aprendizagem. No caso de o componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero)
nesse campo.

Carga Horaria de Aula Extensionista
- a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na
modalidade a distancia, assumindo este ultimo o
papel de executor da acdo. No caso do
componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria de Aula
- a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
de aulas presenciais.

Total de Carga Horaria de Aula do
Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
de aulas presenciais e a distancia.

Atencao: O total da CH de Aula deve ser maior ou
igual a 1.

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades
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Carga Horaria Discente Orientada -
Presencial:

de pratica profissional, em situagdo real ou
simulada, na modalidade presencial, para a qual
o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacao
e/ou durante eventual CH de aula tedrica ou
pratica do componente. Trata-se do estagio
realizado em empresa ou escola, por exemplo.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente para
computo de horas/aula. No caso do componente
nao possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.

Carga Horaria Discente Orientada
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades
de extensao, no papel de executor, na modalidade
presencial, para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacdo e/ou durante eventual CH
de aula tedrica ou pratica do componente. Trata-
se do estagio realizado em empresa ou escola,
por exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cémputo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade presencial.

Carga Horaria Discente Orientada - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades
de pratica profissional, em situagdo real ou
simulada, na modalidade a distancia, para a qual
o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientagéo
e/ou durante eventual CH de aula tedrica ou
pratica do componente. Trata-se do estagio
realizado em empresa ou escola, por exemplo.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente para
cémputo de horas/aula. No caso do componente
néo possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero)
neste campo.

Carga Horaria Discente Orientada
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado
exclusivamente pelo(a) estudante em atividades
de extensao, no papel de executor, na modalidade
a distancia, para a qual o(a) docente promove o
acompanhamento assincrono por meio de
atividades de orientacédo e/ou durante eventual CH
de aula tedrica ou pratica do componente. Trata-
se do estagio realizado em empresa ou escola,
por exemplo. Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para computo de horas/aula. No caso do
componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

53




Subtotal de Carga Horaria O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
Discente Orientada - a Distancia: discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade a distancia.

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas nas

Total de Carga Horaria Discente modalidades presencial e a distancia.

Orientada:
Atencédo: O total da CH Discente orientada deve
ser maior ou igual a 1.
Total de Carga Horaria do O sistema mostrara o total de carga horaria do
Componente: componente curricular nas modalidades presencial
e a distancia.
Tempo a ser contabilizado exclusivamente para
o(a) docente em atividades de orientagcdo ao
estudante na pratica profissional, de maneira
Carga Horaria de Orientagao sincrona ou assincrona. A CH aqui registrada
Docente: corresponde as atividades de orientagcao

realizadas além daquelas em CH de aulas teéricas
ou praticas. A CH atribuida neste campo deve ser
maior do que 0 (zero) e menor do que a CH
discente orientada (aquela que o/a estudante
realiza em estagio propriamente dito). Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para cémputo
de horas/aula.

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressoes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

Pré-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es)
para pré-requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es)
para co-requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias: Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es)
para equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio
automaticamente e podera ser alterada, caso
necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informagoes

SIM.

Permite Criar Turma: Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo
de componente curricular permite ou nao criar
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turmas. No caso de ESTAGIO na forma de
participacdo “Atividade Coletiva”, é necessario
ofertar turmas em periodo de calendario
académico para matriculas “on-line”.

Permite CH Compartilhada entre
Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao compartilhar
a carga horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a indicagao de
orientador).

No caso de ESTAGIO na forma de participacdo
“Atividade Coletiva”, é necessario ofertar turmas e
o procedimento de matriculas é feito pelo(a)
estudante - diferentemente da forma de
participacdo “Atividade de Orientagcdo Individual”,
na qual a coordenacao efetua a matricula individual
de estudante e registra o(a) orientador(a).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definicao
de horario).

No caso de ESTAGIO na forma de participagéo
“Atividade Coletiva®, por exigir formacao de
turmas, é necessario fixar o horario no momento
da oferta do componente.

Horario Flexivel do Docente:

SIM.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario
flexivel, ou seja, permite flexibilizar a oferta a
semelhanga do componente -curricular do tipo
Modulo em relagéo ao horario.

Permite Turma com Flexibilidade de
Horario:

SIM.

Este componente na forma de participacao
coletiva pode operar a semelhanca do
componente do tipo médulo na oferta de turmas.
Caso seja interesse do curso ofertar de maneira
modular, clicar em “SIM”.

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selegao padrdo para o
tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

[ 1]

Na opcdo “nao”, os(as) estudantes nao
conseguirdo realizar a matricula “on-line” no
componente e  precisardo  dirigir-se a

55




Coordenacao (que procedera as matriculas em
periodo permitido pelo calendario vigente).

O sistema apresenta a selegdo padrdo “Sim” para
o tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado para “Nao”, caso a atividade nao precise
de Mencéo (Média Final: Il, MI, MM, MS, SR, SS)

. . ) para a sua consolidagao.
Obrigatoriedade de nota final:

=0

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagdo do
componente exigira a indicagdo de uma das
seguintes Situagdes: Aprovado(a), Aprovado(a) por
Nota, Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou
Dispensado(a).

O sistema apresenta a selegao padrao para o tipo
do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Pode criar turma sem solicitac&o: Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que

as Coordenagdes possam criar/abrir as turmas
para compor a oferta do semestre subsequente
sem necessidade de solicitar a Chefia de
Departamento a autorizagao via sistema.

O sistema apresenta a selegdo padrao “Nao” para
o tipo do componente curricular, mas podera ser
alterado.

Permitir Multiplas Aprovagdes: Clicando no “SIM”, o componente permitira a

multiplicidade de matriculas/aproveitamentos em
um mesmo ano e periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da

Descricao: . .
¢ descri¢cao (ementa) do componente curricular.

Apos preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmagao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Conzultzs Ac

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

%j + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!

Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacio

CoNFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do compeonente com ndmero 254624 foi realizada com sucesso.
Cliqgue em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

= Informacs
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Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacgdo podera realizar os ajustes indicados e, em seguida, em “Alterar” para
reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente
curricular, ele figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da
listagem de solicitagdes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou
a SAA poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a
serem divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cliqgue em filtrar.
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[ cédigo:
] nome:
lj Status: == SELECIONE — v
Situacdo: Desativados Aguardandu Confirmacio Cadastro Negado

Filtrar | | Cancelar

¥ Campos de presnchimento obrigatério.

~L:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCoNTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacio Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021

FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATC SEM AULA INATIVDG Aguardando Confirmagdo 27/08/2021 =
FMDO003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVD Desativado 13/11/2019 =3

Portal do Docente
SIGAA | Secretaria de Tecnolegiz da Informacdo - ST - (61) 3107-0038 / (61) 31 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App02_Homologa.sigaai -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, €& preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, cligue no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteracgdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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7 Lembre-se! N
/ \

O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de participagao
coletiva tem como caracteristicas principais:

*

| ¢ Por se tratar de uma atividade de participagdo coletiva, que possui carga horaria de
| orientagdo docente e também carga horaria obrigatéria de aulas constantes no registro do
componente curricular, em periodo de calendario académico divulgado pela UnB, as
| Coordenagdes precisam ofertar as turmas do componente;

| No momento da oferta, é necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis pelas
orientagdes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de
| atuacdo — ou deixar “a definir’, caso ndo se tenha ainda o nome da(s) pessoa(s) que
| assumira(ao) a regéncia da turma —, bem como a indicagao de horario semanal da oferta
do “Estagio como Atividade Coletiva” durante todo o semestre em vigéncia ou concentrado
| em algumas semanas durante o semestre (desde que respeitada a data final prevista em
|

|

|

|

|

|

|

|

|

X/
L X4

calendario, tal como o componente do tipo Médulo);

+* Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula
e matricula extraordinaria;

** As coordenacdes poderao solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes
no periodo de calendario, mas ndo poderdo realizar matricula extraordinaria para
estudantes;

** O processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades definidas

pelo CEPE para ocupagao das vagas disponiveis, €, na matricula extraordinaria, o(a)

estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta

etapa de matriculas ndao ha processamento;

A carga horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da
UnB, art. 75);

** No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final
com atribuicdo de Mencéo (Il, MI, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota

\ final, sendo que, neste uUltimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera

necessaria a indicagcéo de Situacdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), /
N Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a). /

X/
L X4

>
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6.7 Componente curricular Atividade — Estagio — Internato

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participagcao: INTERNATO

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Estagio”, a Forma de Participagdo “Internato” e a Modalidade de

Educacao “Presencial ou A Distancia’.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogacao (@) para mais informacdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

Dapos GErRAIS D0 CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ESTAGIO
Forma de Participagio: INTERNATO
Modalidade de Educacio: Presancial
Unidade Responsdvel: »[CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11,0118 ¥
Nome: # | ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO
Ativa: 5im

Cadige: =[CcETOO70 >

Excluirda &valiagdo Institucional: () Sim @ Nie
CarcA HORARIA Do COMPOMENTE

Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: # EI Ten

|zo
Carga Horaria de Aula Pratica - Presencial: « L U
Cargs Hordria de &ula Extensionista - Presencial @
Subtotal de Carga Hordria de Aula - Presencial: [2 ED!
Cargs Horaria de Aula Tedrica - a Distédncia: « E 0
Carga Hordria de fula Pritica - 2 Distancia: # E 2 S o
Carga Horaria de Aula Extensionista - a Distanc o
Subtotal de Carga Horéria de Aula - a Distancia: [0 0
Total de Carga Horaria de Aula do Componente: E 120
Carga Haoraria Discente Orientada - Presencial: « ] {50
Carga Haoraria Discante Orizntada Extensionista - Presencial: » E U
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: B &0
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: « |EI '3
Cargs Horaria Discente Orientada Extensionista - a Distancia: # E 0
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: @ a
Total de Carga Horaria Discente Orientada: B &0
Total de Carga Horaria do Componente: @ B0
Carga Hordria de Orientacdo Docente: » E 20
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitagdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

Tipo do Componente:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:

ESTAGIO (o sistema mostra automaticamente, conforme a
selegdo realizada na tela inicial do registro de componente
curricular).

INTERNATO (o sistema mostra automaticamente, conforme

Modalidade de Educacgao:

Forma de Participacao: a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).
Presencial ou A Distdncia (o sistema mostra

automaticamente, conforme a selecdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel.

Selecionar a Unidade.

O sistema mostrard a disponibilidade de codigo para a
Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (*) para

Codigo: ; o !
o preenchimento automatico da célula.
Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.
; .~ | Indica-se manter a opgdo “Nao” selecionada, ou seja, ndo
Excluir da Avaliagao ? pe : ; : 14, -
i ; excluir e manter o cornponente disponivel para a realizagdo
Institucional:

de avaliarin institucional
vailagao in nai.

L8 L) E=lRiL e LLe )

Geral da UnB, art. 75).

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horéria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Atencao: Obrigatério atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientada” em 1
(um) dos campos indicados e “Carga Horaria de Orientagéo Docente”.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - Presencial;

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensinoc-aprendizagem
tedricas, na modalidacle presencial, sincrono e em ambiente
especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Pratica - Presencial:

Tempo a ser cumpridc por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidacle presencial, sincrono e em ambiente
especifico (Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No caso
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de o componente nao possuir esta CH, & necessario atribuir
0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade
presencial, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
teéricas, na modalidade a distadncia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acdo. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
a distancia

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situacao real ou simulada, na modalidade presencial, para a
qual o(a) docente promove o acompanhamento assincrono
por meio de atividades de orientagao e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para computo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensdo, no papel de
executor, na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientacdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.: Nao integra a
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CH de regéncia docente para cOmputo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade
presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagado real ou simulada, na modalidade a distancia, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientagdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia docente
para coOmputo de horas/aula. No caso de o componente nao
possuir esta CH, é necessario atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensado, no papel de
executor, na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagao e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.: Nao integra a
CH de regéncia docente para cOmputo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade a
distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas nas modalidades
presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do componente
curricular nas modalidades presencial e a distancia.

Carga Horaria de

Orientagao Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para o(a)
docente em atividades de orientacdo ao estudante na
pratica profissional, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH aqui registrada corresponde as atividades de orientagédo
realizadas além daquelas em CH de aula tedricas ou
praticas. A CH atribuida neste campo deve ser maior do
que 0 (zero) e menor do que a CH discente orientada
(aquela que o/a estudante realiza em internato
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para cOmputo de horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

Pré-Requisitos:

Indicar cédigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar cdédigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Outras informagoes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.
Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou n&o criar turmas. No caso
de ESTAGIO na forma de participagdo “Internato”, é
necessario ofertar turmas em periodo de calendario
académico para matriculas “on-line”.

Obs.: A principal diferenga entre o “Internato” e
“Atividade Coletiva” é que, na Atividade Coletiva, é
necessario atribuir CH em Aula maior que 1, enquanto
no Internato a atribuicio de CH em Aulas é opcional.

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar a carga
horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o
componente curricular exige ou nao a
orientador).

tipo de
indicagdo de

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente
componente curricular exige ou nao
horario).

se o tipo de
a definicdo de

No caso de ESTAGIO na forma de participacdo
“Internato”, por permitir a formagdo de turmas, é
necessario fixar o horario no momento da oferta do
componente.

Horario Flexivel do Docente:

NAO.
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O sistema mostra automaticamente se o tipo de componente
curricular permite ou nao o horario flexivel.

SIM.
Permite Turma com O sistema mostra automaticamente o “Sim” marcado
Flexibilidade de Horario: porque este componente na forma de participagao

“Internato” pode operar a semelhanga do componente do
tipo médulo na oferta de turmas.

Matriculavel “on-line”: SIM.

O sistema apresenta a sele¢do padrao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Na opgdo “ndo”, os(as) estudantes ndo conseguirdo
realizar a matricula “on-line” no componente e precisarao
dirigir-se a Coordenagéao (que procedera as matriculas em
periodo permitido pelo calendario vigente).

Obrigatoriedade de nota O sistema apresenta a selegdo padrdo “Sim” para o tipo do
final: componente curricular, mas podera ser alterado para “Nao”,
caso a atividade nao precise de Mencéo (Média Final: Il, MI,

MM, MS, SR, SS) para a sua consolidagao.

20

Obs.: Caso se opte pelo “N&do”, a consolidacdo do
componente exigira a indicagdo de uma das seguintes
Situacgdes: Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem O sistema apresenta a selegdo padrdo para o tipo do
solicitagao: componente curricular, mas podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as
Coordenagdes possam criar/abrir as turmas para compor a
oferta do semestre subsequente sem necessidade de
solicitar a Chefia de Departamento a autorizagdo via

sistema.
Permitir Multiplas|O sistema apresenta a selegéo padréo “N&o” para o tipo do
Aprovagoes: componente curricular, mas podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade
de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da descrigdo

Descricao: X
¢ (ementa) do componente curricular.

Apos preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Pronto! A solicitacdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

*iJ + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
= Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PoRrTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAO

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Cligue em imprimir comprovante case gueira Imprimir o mesmao,

Portal do Docente

etaria de Tecnologia da Informacio
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Importante: Para acompanhar as solicitacdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitagcbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenagdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cliqgue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[0 codigo:
1:} Nome:
[] status: -- SELECIONE — ~
Situagdo: Desativados Aguardaﬂdu Confirmacéo Cadastro Negado

Filtrar | Cancelar |

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

—,:Detalhar Componente Curricular ' :Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES EMconTRADOS (3)

Codigo Nome Status Situacao Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO CCOM AULA INATIVG Aguardando Confirmagdo 27/08/2021

FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 =
FMDOO03 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 4

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 2107-0038 / (51) 310 5 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-202% - UFRN - App02_Homologa.sigaa0l -
v4.2.5.2

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragoes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na Ultima tela,

confirme as alteragdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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/ Lembre-se! N \
O componente curricular do tipo “Atividade” de Estagio na forma de “Internato” tem \
como caracteristicas principais:

X Precisa ser ofertado como turma para matricula “on-line” em periodo de calendario
académico divulgado pela UnB;
<> No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis pelas

orientagdes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuagdo —
ou deixar “a definir’, caso ndo se tenha ainda o nome da(s) pessoa(s) que assumira(éo) a
regéncia da turma —, bem como a indicagdo de horario semanal da oferta durante todo o
semestre em vigéncia ou concentrado em algumas semanas durante o semestre (desde que
respeitada a data final prevista em calendario, tal como o componente do tipo Médulo);

X3 Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula,
rematricula e matricula extraordinaria;
X3 As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as)

estudantes;

X3 O processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades
definidas pelo CEPE para ocupagao das vagas disponiveis, e, na matricula extraordinaria, o(a)
estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta etapa
de matriculas ndo ha processamento;

X No estagio por Internato, a carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-
aula (Regimento Geral da UnB, art. 75);

<& No momento de criagcdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota
final com atribuicdo de Mencéo (I, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela n&o obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera
necessaria a indicagdo de Situacdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),

\Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

|
|
|
|
|
|
|
estudantes no periodo de calendario, mas nao poderao realizar matricula extraordinaria para |
|
|
|
|
|
|
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6.8 Componente curricular Atividade — Atividade Integradora de Formacgao

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE

Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

As atividades do tipo “Atividade Integradora de Formagao” devem estar
previstas no Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) e sdo assim caracterizadas quando
nao se enquadram como disciplinas, modulos, blocos e/ou ndo possuem a natureza de

atividades académicas do tipo Estagio ou Trabalho de Conclusao de Curso.

As “Atividades Integradoras de Formagao” sdo aquelas em que o(a)
estudante desempenha de acordo com o0s seus interesses individuais e que
contribuam para a sua formacao, de modo que possam ser incluidas no processo de

integralizagao curricular (previsto no PPC).

A “Atividade Integradora de Formacgao” possui as seguintes “Formas de
Participacado” disponiveis para registro do componente: Atividade de Orientagao

Individual, Atividade Coletiva, Internato e Atividade Autbnoma.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipe do Componente: # | ATIVIDADE o
Tipo de Atividade: # | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAQ +

Forma de Participacdo: # | -- SELECIONE -- w
Modalidade de Educagdo: % -- SELECIOME --
ATIVIDADE AUTONOMA
ATIVIDADE COLETIVA
ATIVIDADE DE ORIENTAGAQ INDIVIDUAL
INTERNATO

# Campos de

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Infarmacss - 5T1 - (61) 3107-0038 / (61) 3107
s

35 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homaloga.sigas01 -
23
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6.9 Componente curricular Atividade — Atividade Integradora de Formagao
— Orientagao Individual

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacio: ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formag¢ao”, a Forma de Participacao
“Atividade de Orientacao Individual” e a Modalidade de Educacédo “Presencial ou A

Distancia’.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (El) para mais informacgdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

DaApos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAC
Forma de Participacio: ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacao: Presencial
Unidade Responsdvel: | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 -
Cddigo: * |CETO0SE &= cerooss B
Nome: #* ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAC:.EO - ATIVIDADE DE ORIENTAC,.E.O INDIVIDUAL
Ativo: Sim
Excluir da Avaliagdo Institucional: () Sim @ NEo

CARGA HoRARIA DO COMPONENTE

Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: # El 30
Carga Horéria Discente Crientada Extensionista - Presencial; # @ 0
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: 36
Carga Hordria Discente Crientada - a Distdncia: « @ a
Carga Horaria Discente Orientada Extensionista - a Disténcia: & 1]
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Distancia: B Subtota o
Total de Carga Horaria Discente Orientada: 30
Total de Carga Horaria do Componente: @ 30
Carga Horéria de Orientacdo Docente; # = |15
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitagdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente, conforme
Tipo do Componente: a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO (o sistema
Tipo de Atividade: mostra automaticamente, conforme a selecdo realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

ATIVIDADE DE ORIENTAGAO INDIVIDUAL (o sistema
Forma de Participacgao: mostra automaticamente, conforme a sele¢do realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
Modalidade de Educagao: | automaticamente, conforme a selegdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cédigo: O sistema mostrara a disponibilidade de cédigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (*) para
o preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Indica-se manter a opgdo “N3o” selecionada, ou seja, ndo
excluir e manter o cormponente disponivel para a realizagdo
de avaliagdo institucional.

Excluir da Avaliacéo
Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencdo: Para a solicitagéo de criagdo “Atividade Integradora de Formagao” na forma
de participacdo “Atividade de Orientacdo Individual”’, é OBRIGATORIO atribuir, no
minimo, “Carga Horaria Discente Orientada” e “Carga Horaria de Orientagdo Docente”.

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidacle presencial, sincrono e em ambiente
especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso do componente ndo possuir esta CH, & necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - Presencial:

Carga Horaria de Aula|Tempo a ser cumprido por docente e estudante
Pratica - Presencial: exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidacle presencial, sincrono e em ambiente

71



especifico (Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No caso
do componente nao possuir esta CH, é necessario atribuir 0
(zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade
presencial, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Carga Horaria de Aula

Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distadncia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula

Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, € em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
a distancia.

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade presencial, para a
qual o(a) docente promove o acompanhamento assincrono
por meio de atividades de orientagdo e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para cdOmputo de
horas/aula. No caso de o componente nao possuir esta CH,
€ necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensdo, no papel de
executor, na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientacdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para computo de horas/aula. No
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caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade
presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagado real ou simulada, na modalidade a distancia, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso de o componente néao
possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensado, no papel de
executor, na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagao e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para cOmputo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade a
distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas nas modalidades
presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do componente
curricular nas modalidades presencial e a distancia.

Carga Horaria de
Orientagado Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para o(a)
docente em atividades de orientacdo ao estudante na
pratica profissional, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH aqui registrada corresponde as atividades de orientagéo
realizadas além daquelas em CH de aula tedricas ou
praticas. A CH atribuida neste campo deve ser maior do
que 0 (zero) e menor do que a CH discente orientada.
Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente para computo
de horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressoes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

Pré-Requisitos: Indicar coédigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos: Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias: Indicar coédigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informagoes

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
. . componente curricular permite ou nao criar turmas. No caso
Permite Criar Turma: de “Atividade Integradora de Formacido” na forma de
participacdo “Atividade de Orientagcdo Individual’, ndo é
possivel ofertar turmas, e as coordenagdes de
curso/secretarias realizam as matriculas de estudantes
individualmente e atribuem orientador(a).

NAO.

Permite CH Compartilhada |[(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
entre Docentes: componente curricular permite ou nao compartilhar a carga
horaria entre docentes).

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a indicagao de

Necessita de Orientador: orientador).

No caso de “Atividade Integradora de Formagao” na forma
de participacdo “Atividade de Orientacdo Individual’, as
coordenagdes de curso/secretarias realizam as matriculas
de estudantes individualmente e atribuem orientador(a).

Exige Horario: NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a definicdo de
horario).

No caso de “Atividade Integradora de Formagao” na forma
de participagdo “Atividade de Orientagdo Individual®’, por
ndo exigir formacao de turmas, as coordenagdes de curso/
secretarias realizam as matriculas de estudantes
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individualmente e atribuem orientador(a) sem definigdo de
horario fixo. Por conta disso, esta se torna uma opgao de
componente mais flexivel quanto a questao de horarios.

NAO, porque ndo ha definicdo de horario para ser
flexibilizado, pois ndo ha oferta do componente para

Horario Flexivel do Docente: matricula “on-line”.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario flexivel).

NAO.
Perrpi’Fg Turma com O sistema mostra automaticamente o “N&o” marcado
Flexibilidade de Horario: porque este componente na forma de participacdo

individual nao exige formagéo de turmas.

O sistema apresenta a selegdo padrao “Sim” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado para “Nao”,
caso a atividade nao precise de Mencéo (Média Final: Il, MI,
Obrigatoriedade de nota MM, MS, SR, SS) para a sua consolidagao.

final: Obs.. Caso se opte pelo “N&o”, a consolidagdo do
componente exigira a indicagdo de uma das seguintes
Situagdes: Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

]

O sistema apresenta a selecédo padrao “Nao” para o tipo do

- i componente curricular, mas podera ser alterado.
Permitir Multiplas P P

Aprovacdes: Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade
de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da descrigdo

Descrigao: .
ementa) do componente curricular.

Apoés preencher as informagdes/dados do componente curricular, € preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Dapos GErAals po ComproNenTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIWVIDADE
Tipo de Atividade: ATIWVIDADE INTEGRADORA DE FORMAC;&O
Forma de Participaco: ATIVIDADE DE ORIENTACKO INDIVIDUAL
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELEMNCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01,18
Codigo: CETO0SS
Nome: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FOHMAQAO - ATIVIDADE DE ORIENT»‘\C}-EO INDIVIDUAL
Ativo: Sim
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Awaliacdo Institucional: Mo
Aceita Criar Turma: Nio
Horario Flexivel da Turma: Nia
Horario Flexivel do Docente: Ni3a
Obrigatoriedade de Mota Final: Sim
Permite Miltiplas Aprovacgdes: Nio
Quantidade de Avaliagies:
Ementa/Descricio: teste

Carcas HoRARIAS

Discente Orientada
Carga Horaria Discente Orientada - Presencial 30h
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial @ 0Oh
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial 2] 30k
Carga Horzria Discente Orientada - 3 Disténcia B oh
Cargs Hordriz Discente Orientada Extensionista - a Distancia B oh
Subtotal de Carga Hordria Discente Orientada - a Distincia (2 Oh
Total de Carga Horéria Discante Orientada 2| 30h
Total de Carga Hordria do Componente @ 30h
i5h

Carga Horaria de Orientacdo Docente @

ConFIRME Sua SENHA

Senha: «|

Cadastrar!| :.<;<.Ti|:.|c| do Cumponeﬁte Curricular || <= Dados Gerais| | Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

ij « O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucessol
- Aguarde a confirmacao de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnalogia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App02_Homologs.siga=0l -

Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacao podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele

figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
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solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cidigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cique em filtrar.
Observacdo: ac marcar os status desejados, sers filtrados os compeonentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

[ cédige:
] Nome:
[[] status: -- SELECIONE —- v
Situagdo: Desativados Aguardando Confirmacac Cadastro Negado

Filtrar || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatéric.

_L:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente # :Imprimir Comprovante de Solicitacéo de Cadastro

CoMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO Aguardando Confirmacao 27/08/2021 &
FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATC SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 =
FMDO003 FUNDAMENTOS OE PARASITOLOGIA INATIVO Desativado 13/11/2019 =

Portal do Docente

SIGAA | Secrataria de Tecnslogis da Informacdo - STI - [61) 2107-0038 / (61) 31

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, € preciso clicar no icone de lupa (<) para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragoes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na Ultima tela,

confirme as alteragdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.

Lembre-se! N
/

O componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formagao” na forma de\
participagao por orientagao individual tem como caracteristicas principais:

|

« As Coordenacdes/Secretarias de Curso efetuam as matriculas de estudantes no SIGAA, de |
maneira individualizada;

% Confere mais autonomia/prazo para matricular estudantes neste tipo de atividade |
gspecifica, pois o calendario é distinto daquele para matriculas online; |

% E necessario indicar docente para a orientagdo da Atividade Integradora de Formagao no
momento da matricula do(a) estudante na Atividade; |

« A carga horaria total deve ser mdultipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB, |
art. 75);

« Nao ha indicagao/definicdo de horario semanal para esta atividade e, portanto, evita |
choque de horario com turmas ofertadas por docentes ou que estudantes estejam |
matriculados(as);

« No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final |

com atribuicdo de Mencao (Il, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota

final, sendo que, neste ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera ,

necessaria a indicagao de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a)/
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6.10 Componente curricular Atividade - Atividade Integradora de
Formacgao — Atividade Coletiva

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacao: ATIVIDADE COLETIVA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacgao”, a Forma de Participacao
“‘Atividade Coletiva’” e a Modalidade de Educacido do curso: “Presencial ou A
Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul (#) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (El) para mais informacgdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

Dapos GErAIS Do CoMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMA(_}S\O
Forma de Participacio: ATIVIDADE COLETIVA
Modalidade de Educacdo: Presencial

Unidade Responsaval: | CENTRO DE EXCELENCLA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 -
Cddigo: = &= cerooss 3l
MNome: &
Ativo: 5im
Excluir da Avaliagdo Institucional: () Sim @ NEa

CarGA HORARIA DO COMPONENTE

Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: » E a
Carga Hordria de Aula Pratica - Presencial: « (&} o
Carga Horaria de &ula Extensicnista - Presencial: = |3 Te o
Subltotal de Carga Horaria de Aula - Presencial: (2] B
Carga Horaria de &uls Tedrica - & Distincia: » L_':l |0
Carga Hordria de Aula Pratica - a Distdncia: # E - o
Carga Horaria de Auls Extensionista - a Distdnciaz » LT_’.I o
Subtotal de Carga Horiria de Aula - a Distancia: B o
Total de Carga Horaria de Aula do Componente: E o
Carga Hardria Discents Orientada - Presencial: « EJ 10
Carga Heraria Discents Orientada Extensicnista - Presencial: « @ ;_0
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: B 4]
Carga Hordria Discente Orientada - a Distdncia: » B o
Carga Horaria Discente Orientada Extensicnista - a Distancia: o
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: @ o
Total de Carga Horaria Discente Orientada: E a
Total de Carga Horaria do Componente: B

Carga Hordria de Orientacdo Docents: LEI a
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

Tipo do Componente:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente, conforme
a selecdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Tipo de Atividade:

ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO (o sistema
mostra automaticamente, conforme a selecao realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

Forma de Participacgao:

ATIVIDADE COLETIVA (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selecdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Modalidade de Educacao:

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
automaticamente, conforme a selegdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel:

Selecionar a Unidade.

Codigo: O sistema mostrara a disponibilidade de cddigo para a
Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (*) para
o preenchimento automatico da ceélula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido

neste campo.

Excluir da Avaliacéo
Institucional:

Indica-se manter a opgdo “N3o” selecionada, ou seja, ndo
excluir e manter o cormponente disponivel para a realizagdo
de avaliagdo institucional.

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horéria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento

Geral da UnB, art. 75).

Atencao: Para a solicitagdo de criagéo “Atividade Integradora de Formag&o” na forma
de participagdo “Atividade Coletiva” é OBRIGATORIO atribuir, no minimo, “Carga
Horaria de Aula” em 1 (um) dos campos indicados (Aula tedrica, Pratica ou
Extensionista) com valor maior ou igual a 1, “Carga Horaria Discente Orientada e/ou
Orientada Extensionista” e “Carga Horaria de Orientagdo Docente”.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidacde presencial, sincrono e em ambiente
especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro etc.). No
caso de o componente ndo possuir esta CH, & necessario
atribuir O (zero) nesse campo.
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Carga Horaria de Aula
Pratica - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade presencial, sincrono e em ambiente
especifico (Ex.: laboratério, hospital, fazenda etc.). No caso
de o componente nao possuir esta CH, & necessario atribuir
0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade
presencial, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distadncia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, € em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
a distancia

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais e a distancia.

Atencao: O total da CH de Aula deve ser maior ou igual a
1.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade presencial, para a
qual o(a) docente promove o acompanhamento assincrono
por meio de atividades de orientagao e/ou durante eventual
CH de aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: Nao
integra a CH de regéncia docente para cdomputo de
horas/aula. No caso de o componente nao possuir esta CH,
€ necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensdo, no papel de
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Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

executor, na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientacdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para cOmputo de horas/aula. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade
presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade a distancia, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso de o componente néao
possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensado, no papel de
executor, na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para cOmputo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas na modalidade a
distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
orientada do componente, cumpridas nas modalidades
presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

O sistema mostrara o total de carga horaria do componente
curricular nas modalidades presencial e a distancia.

Carga Horaria de
Orientagado Docente:

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para o(a)
docente em atividades de orientagdo ao estudante na
pratica profissional, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH aqui registrada corresponde as atividades de orientagéo
realizadas além daquelas em CH de aulas tedricas ou
praticas. A CH atribuida neste campo deve ser maior do
que 0 (zero) e menor do que a CH discente orientada. Obs.:
Nao integra a CH de regéncia docente para computo de
horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressoes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053)

Pré-Requisitos: Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos: Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias: Indicar cédigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.

Data Fim: N&o é necessario preencher este campo.

Outras informagoes

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
) ) componente curricular permite ou ndo criar turmas. No caso
Permite Criar Turma: de ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGCAO na forma
de participagdo “Atividade Coletiva”, € necessario ofertar
turmas em periodo de calendario académico para matriculas
“on-line”.

NAO.

Permite CH Compartilhada (O sistema mostra automaticamente se o tipo de
entre Docentes: componente curricular permite ou ndo compartilhar a carga
horaria entre docentes).

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de

. ) componente curricular exige ou n&o a indicacdo de
Necessita de Orientador: | rientador).

No caso de ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
na forma de participacdo “Atividade Coletiva”, é necessario
ofertar turmas e o procedimento de matriculas é feito pelo(a)
estudante — diferentemente da forma de participagao
“Atividade de Orientacao Individual”, na qual a coordenagao
efetua a matricula individual de estudante e registra o(a)

orientador(a).
SIM.

Exige Horario: (O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a definicdo de
horario).
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No caso de ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
na forma de participagao “Atividade Coletiva”, por exigir
formacdo de turmas, é necessario fixar o horario no
momento da oferta do componente.

Horario Flexivel do Docente:

SIM.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de componente
curricular permite ou ndo o horario flexivel, ou seja, permite
flexibilizar a oferta a semelhanga do componente curricular
do tipo Mdédulo em relagcéo ao horario.

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

SIM.

Este componente na forma de participagao coletiva pode
operar a semelhanga do componente do tipo médulo na
oferta de turmas. Caso seja interesse do curso ofertar de
maneira modular, clicar em “SIM”.

Matriculavel “on-line”:

SIM.

O sistema apresenta a selegao padrao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Na opgdo “ndo”, os(as) estudantes ndo conseguirdo
realizar a matricula “on-line” no componente e precisarao
dirigir-se a Coordenagéao (que procedera as matriculas em
periodo permitido pelo calendario vigente).

Obrigatoriedade de nota
final:

O sistema apresenta a selecao padrao “Sim” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado para “Nao”,
caso a atividade nao precise de Mengao (Média Final: I, MI,

MM, MS, SR, SS) para a sua consolidagao.

Obs.: Caso se opte pelo “N&do”, a consolidacdo do
componente exigira a indicagdo de uma das seguintes
Situacgdes: Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Pode criar turma sem
solicitagao:

O sistema apresenta a selegdo padrdao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as
Coordenagdes possam criar/abrir as turmas para compor a
oferta do semestre subsequente sem necessidade de
solicitar a Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

Permitir Multiplas

=20

O sistema apresenta a selecado padrao “Nao” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Aprovacdes: Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade
de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
periodo.

Descricdo: Campo para preenchimento obrigatério da descri¢cao

(ementa) do componente curricular.
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Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, & preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Pronto! A solicitagcdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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j'i/ + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
= Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMACAO

3

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitagdo de cadastro do componente com namero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante case queira imprimir o mesmo.

Portal do Docente_

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - {61) 2107-0038 / (1) 3107-0023 / (51) 2107-0040 | Copyright & 2006-2021 - UFRN - App02 Homologa.sigaa0ll -

v4.2.9.1

Importante: Para acompanhar as solicitacdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenagdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para wvalidar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cddigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagdes marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[[] cédigo:
] nome:
[ status: | - SELECIONE -- ~ |
Situagdo: Desativados Aguar’dandu Confirmacdo Cadastro Negado
| Filt_r_'ar"Ca_r_m_g!_a_r:

* Campos de preenchimenta obrigatério.

mprimir Comprovante de Solicitacdo de Cadastro

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

—,:Detalhar Componente Curricular . :Alterar Dados do Componente

Codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVG Aguardando Confirmagéao 27/08/2021

FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacao 27/08/2021

FMDO0003 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVD Desativado 13/11/2018 =

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacda - STI - [61) 2107-0038 / (61) / (§1) 3107-0040 | Copyright © 2006-202f - UFRN - App02_Homologa.sigastl -
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Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, é preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, cligue no icone .- para alterar dados do componente e

proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteragdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.

/

Lembre-se! \
O componente curricular do tipo “Atividade” - ATIVIDADE INTEGRADORA D

/FORMAC}AO na forma de participacao coletiva tem como caracteristicas principais:

\

Por se tratar de uma atividade de participacdo coletiva, que possui carga horaria de \
orientacao docente e também carga horaria obrigatéria de aulas constantes no registro do
componente curricular, em periodo de calendario académico divulgado pela UnB, as |
Coordenacgbes precisam ofertar as turmas do componente;

No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis pelas |
orientagdes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuagao |
— ou deixar “a definir’, caso ndo se tenha ainda o nome da(s) pessoa(s) que assumira(ao)
a regéncia da turma —, bem como a indicagédo de horario semanal da oferta durante todo o
semestre em vigéncia ou concentrado em algumas semanas durante o semestre (desde
que respeitada a data final prevista em calendario, tal como o componente do tipo Médulo); |
Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula e |
matricula extraordinaria;

As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes |
no periodo de calendario, mas nédo poderdo realizar matricula extraordinaria para |
estudantes;

O processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades definidas |
pelo CEPE para ocupagdo das vagas disponiveis, e, na matricula extraordinaria, o(a) |
estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta
etapa de matriculas ndo ha processamento;

A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento Geral da UnB, |
art. 75);

No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final
com atribuicdo de Mencgao (Il, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste Ultimo caso, no momento da consolidacdo do componente, sera ,
necessaria a indicagao de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a), /
Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a). /
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6.11 Componente curricular Atividade — Atividade Integradora de
Formacgao - Internato

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO
Forma de Participacao: INTERNATO

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formagao”, a Forma de Participacao

“Internato” e a Modalidade de Educacado “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatorio de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul («) e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (@) para mais informacgdes sobre o respectivo item, como por
exemplo:

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAQAO
Forma de Participacdo: INTERNATO
Modalidade de Educacio: Presencial
Unidade Responsdvel: # CENTRO DE E_XCELéNCIA_EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 V

Cédige: * CET005S = cerooss

Mome: w | ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAQ - INTERNATO

Ativo: Sim
Excluir da Avaliacdo Institucional: () sim @ wN&o
Carca HorAria Do CoMPOMENTE
Carga Hordria de Aula Tedrica - Presencial: # E o
et Harsha de Rala Dratics < prasanciats & 2] 0

Carga Hordria de Aula Extensionists - Pressncial; # | i a
Subtotal de Carga Hordria de Aula - Presendial: - a
Carga Horaria de Aula Tedrica - a Distncia: # 3} o
Carga Horaria de Aula Pritics - = Distincia: « a o
CatgaHirarns de Al Bxtersionistar= o Distancas + (2] 0
Subtotal de Carga Horaria de Aula - a Distancia: D a
Total de Carga Horaria de Aula do Componente: H]

Carga Hordria Discente Orientads - Presencial: # E] o
Carga Horéria Discente Orientada Extensionista - Presencial: E o
Subtotal de Carga Hordaria Discente Orientada - Presencial: B

Carga Horéria Discente Orientada - 2 Distancia: * E U
Carga Hordria Discente Crientada Extensionista - 3 Distancia: » E a
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: E

Total de Carga Horaria Discente Orientada: E

Total de Carga Horaria do Componente: H| o
Carga Hordria de OrientacSo Docente; # @ o
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Quanto as informagbes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criagdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente, conforme
Tipo do Componente: a selegdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO (o sistema
Tipo de Atividade: mostra automaticamente, conforme a sele¢éo realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

INTERNATO (o sistema mostra automaticamente,
Forma de Participacgao: conforme a selegdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
Modalidade de Educagao: | automaticamente, conforme a sele¢do realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Codigo: O sistema mostrard a disponibilidade de cédigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde (%)
para o preenchimento automatico da célula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Indica-se manter a op¢do “Nao” selecionada, ou seja, ndo
excluir e manter o componente disponivel para a realizacéo
de avaliagio institucional.

Excluir da Avaliacéo
Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser mdltipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencao: Obrigatdrio atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientada” em 1
(um) dos campos indicados e “Carga Horaria de Orientagdo Docente”.

Carga Horaria de Aula|Tempo a ser cumprido por docente e estudante
Tedrica - Presencial: exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: sala de aula, museu, anfiteatro
etc.). No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula|Tempo a ser cumprido por docente e estudante
Pratica - Presencial: exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade presencial, sincrono e em
ambiente especifico (Ex.: laboratério, hospital, fazenda
etc.). No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir 0 (zero) nesse campo.
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Carga Horaria de Aula
Extensionista - Presencial:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensdo, na modalidade
presencial, assumindo este ultimo o papel de executor da
acao. No caso de o componente ndo possuir esta CH, &
necessario atribuir O (zero) nesse.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais.

Carga Horaria de Aula
Tedrica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
tedricas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Pratica - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades de ensino-aprendizagem
praticas, na modalidade a distancia, sincrono ou
assincrono, e em ambiente virtual de aprendizagem. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) nesse campo.

Carga Horaria de Aula
Extensionista - a Distancia:

Tempo a ser cumprido por docente e estudante
exclusivamente em atividades extensao, na modalidade a
distancia, assumindo este ultimo o papel de executor da
acdo. No caso de o componente ndo possuir esta CH, é
necessario atribuir O (zero) nesse campo.

Subtotal de Carga Horaria
de Aula - a Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
a distancia.

Total de Carga Horaria de
Aula do Componente:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias de aulas
presenciais e a distancia.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade presencial, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: Nao integra a CH de regéncia docente
para cdmputo de horas/aula. No caso de o componente
ndo possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) neste
campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista -
Presencial:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensao, no papel de
executor, na modalidade presencial, para a qual o(a)
docente promove o acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagao e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para cdmputo de horas/aula. No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
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atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria | O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
Discente Orientada - orientada do componente, cumpridas na modalidade

Presencial: presencial.

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional, em
situagao real ou simulada, na modalidade a distancia, para
a qual o(a) docente promove o acompanhamento
assincrono por meio de atividades de orientacdo e/ou
durante eventual CH de aula tedrica ou pratica do
componente. Trata-se do internato realizado pelo(a)
estudante. Obs.: N&o integra a CH de regéncia docente
para computo de horas/aula. No caso de o componente
ndo possuir esta CH, é necessario atribuir 0 (zero) neste
campo.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extensao, no papel de
executor, na modalidade a distancia, para a qual o(a)
docente promove 0 acompanhamento assincrono por meio
de atividades de orientagdo e/ou durante eventual CH de
aula tedrica ou pratica do componente. Trata-se do
internato realizado pelo(a) estudante. Obs.: N&o integra a
CH de regéncia docente para cémputo de horas/aula. No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Subtotal de Carga Horaria | O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente

Discente Orientada - a orientada do componente, cumpridas na modalidade a
Distancia: distancia.

Total de Carga Horaria O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias discente
Discente Orientada: orientada do componente, cumpridas nas modalidades

presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do | O sistema mostrara o total de carga horaria do componente
Componente: curricular nas modalidades presencial e a distancia.

Tempo a ser contabilizado exclusivamente para o(a)
docente em atividades de orientagdo ao estudante na
pratica profissional, de maneira sincrona ou assincrona. A
CH aqui registrada corresponde as atividades de
orientagcdo realizadas além daquelas em CH de aulas
tedricas ou praticas. A CH atribuida neste campo deve ser
maior do que 0 (zero) e menor do que a CH discente
orientada (aquela que o/a estudante realiza em internato
propriamente dito). Obs.: Nao integra a CH de regéncia
docente para coOmputo de horas/aula.
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Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053).

Pré-Requisitos:

Indicar cddigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Outras informagoes

Data Inicio: O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.
Data Fim: Nao é necessario preencher este campo.

Permite Criar Turma:

SIM.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou n&o criar turmas. No caso
de “Atividade Integradora de Formacgdo” na forma de
participacao “Internato”, € necessario ofertar turmas em
periodo de calendario académico para matriculas “on-line”.

Obs.: A principal diferenca entre o “Internato” e
“Atividade Coletiva” é que, na Atividade Coletiva, é
necessario atribuir CH em Aula maior que 1, enquanto
no Internato a atribuicio de CH em Aulas é opcional.

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao compartilhar a carga
horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a indicacdo de
orientador).

Exige Horario:

SIM.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definicdo de
horario).

No caso de “Atividade Integradora de Formagédo” na
forma de participacéo “Internato”, por permitir a formagao
de turmas, € necessario fixar o horario no momento da
oferta do componente.

NAO.
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Horario Flexivel do Docente: |O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao o horario flexivel.

SIM.
Permite Turma com O sistema mostra automaticamente o “Sim” marcado
Flexibilidade de Horario: porque este componente na forma de participagdo

“Internato” pode operar a semelhanca do componente do
tipo médulo na oferta de turmas.

SIM.

O sistema apresenta a selegdo padrdo para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Na opcédo “ndo”, os(as) estudantes ndo conseguirdo
realizar a matricula “on-line” no componente e precisarao
dirigir-se a Coordenacédo (que procedera as matriculas
em periodo permitido pelo calendario vigente).

Matriculavel “on-line”:

Obrigatoriedade de nota final: |O sistema apresenta a selegéo padrao “Sim” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado para “Nao”,
caso a atividade nao precise de Mencao (Média Final: Il, M,
MM, MS, SR, SS) para a sua consolidago.

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidacdo do
componente exigira a indicagcdo de uma das seguintes
Situagdes:  Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

O sistema apresenta a selegdo padrdao para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado.

Indica-se que se selecione “SIM” para permitir que as
Coordenagbes possam criar/abrir as turmas para compor a
oferta do semestre subsequente sem necessidade de
solicitar a Chefia de Departamento a autorizagdo via
sistema.

Pode criar turma sem
solicitagao:

PR

O sistema apresenta a selegao padrdo “Nao” para o tipo do

- _ componente curricular, mas podera ser alterado.
Permitir Multiplas P P

Aprovagoes: Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade
de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da descricao

Descricao: :
(ementa) do componente curricular.

Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, & preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.
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Comrrmi Sus SeEHL

Pronto! A solicitacdo de criagdo do componente curricular foi encaminhada a SAA
para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.

:%/ « O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
s Aguarde a confirmacdo de cadastro da SAA.

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAO

Imprimir Comprovante da Solicitacio

CONFIRMACAO DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com nimerc 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queirs imprimir o mesmo.

Portal do Docente
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Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitacbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacdo e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenacgdo podera realizar os ajustes indicados e, em seguida, em “Alterar” para
reenviar a SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente
curricular, ele figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da
listagem de solicitagdes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou
a SAA poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a
serem divulgados formalmente em tempo oportuno.

PORTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Fara validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e cligue em filtrar
Observacdo: ac marcar os status desejados, sera filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[] cédigo:
1:} Nome:
I:l Status: == SELECIONE — .~
Situacdo: B Desativados B Aguardando Confirmacao 4 Cadastro Negado
Filtrar || Cancelar |

* Campos de preenchiments cbrigatério.

—.:Detalhar Componente Curricular | :Alterar Dados do Componente ¥ : Imprimir Comprovante de Solicitacio de Cadastro

CompPoNENTES CURRICULARES ENcontraDOSs (3)

codigo Nome Status Situacdo Data da Solicitacdo

FMDO574 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO CCM AULA INATIVO Aguardando Confirmacéo 27/08/2021

FMDO575 ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATC SEM AULA INATIVO Aguardando Confirmacio 27/08/2021 =
FMDOO03 FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVC Desativado 13/11/2019 =N

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologis da InformacSa - STI - (61) 107-0038 / (61) 210 35 / (§1) 3107-0040 | Copyright © 20062021 - UFRN - App03_Homaloga.sigaadl -
2

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou
ajustes, €& preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, cligue no icone .- para alterar dados do componente e
proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteracgdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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/ O componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formagao”
“Internato” tem como caracteristicas principais:

{ R/
0.0

e . e e e e e s e, e e e, e e e,

Lembre-se!

Precisa ser ofertado como turma para matricula “on-line” em periodo de calendario
académico divulgado pela UnB;

No momento da oferta, € necessario indicar docente(s) regente(s) (responsaveis pelas
orientacoes) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s)/periodo(s) de atuagao
— ou deixar “a definir’, caso ndo se tenha ainda o nome da(s) pessoa(s) que assumira(&o)
a regéncia da turma —, bem como a indicacédo de horario semanal no momento da criagéo
da turma para a oferta que ocorrera durante todo o semestre em vigéncia ou concentrado
em algumas semanas durante o semestre (desde que respeitada a data final prevista em
calendario, tal como o componente do tipo Mdédulo);

Estudantes precisam solicitar a matricula “on-line” nos periodos de matricula, rematricula e
matricula extraordinaria;

As coordenagdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas em nome dos(as) estudantes
no periodo de calendario, mas nao poderdo realizar matricula extraordinaria para
estudantes;

O processamento de matriculas e rematriculas seguem as regras de prioridades definidas
pelo CEPE para ocupagdo das vagas disponiveis, e, na matricula extraordinaria, o(a)
estudante ocupa a vaga disponivel no momento da solicitagcdo de matricula, ja que nesta
etapa de matriculas ndo ha processamento;

Na atividade por Internato, a carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula
(Regimento Geral da UnB, art. 75);

No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final
com atribuicdo de Mencao (Il, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera
necessaria a indicagao de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),

\ Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a). /

95

na forma de\

\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

/



6.12 Componente curricular Atividade - Atividade Integradora de

Formacao — Atividade Auténoma

COMPONENTE CURRICULAR: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO

Forma de Participacdo: ATIVIDADE AUTONOMA

SIGAA: Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares > Solicitar Cadastro
de Componentes

Apos selecionar o Tipo de Componente “Atividade”, é necessario escolher o
Tipo de Atividade “Atividade Integradora de Formacgao”, a Forma de Participacao

“Atividade Auténoma” e a Modalidade de Educacgao “Presencial ou A Distancia”.

A tela seguinte indicara o preenchimento obrigatério de itens sinalizados com

uma estrela na cor azul () e permitira posicionar o cursor do mouse no icone com

sinal de interrogagao (El) para mais informacgdes sobre o respectivo item, como por

exemplo:

DADOS GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipe do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD
Forma de Participacéo: ATIVIDADE AUTGNOMA
Modalidade de Educacdo: Fresencial
Unidade Responsavel: # | CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18 v
Cadigo: # [CETO0S7 = cETo057 @
Nome: « [ATIVIDADE INTEGRADGRA DE FORMACAG - ATIVIDADE AUTONOMA
Ativo: Sim
Excluir da Avaliagde Institucional: () sim @ nNio

Canca Horiria Do COMPONENTE

Carga Hordria Discente Orientada - Presencial: # B o
Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - Presencial: [El 0
Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - Presencial: @
Carga Hordria Discente Orientada - a Distancia: «

Carga Hordria Discente Orientada Extensionista - a Distancia: » El

Subtotal de Carga Horaria Discente Orientada - a Distancia: El
Total de Carga Horaria Discente Orientada: El

Total de Carga Horaria do Componente: @
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Quanto as informagdes a serem preenchidas no SIGAA para a solicitacdo de

criacdo do componente curricular, orienta-se o seguinte:

ATIVIDADE (o sistema mostra automaticamente,
Tipo do Componente: conforme a selegdo realizada na tela inicial do registro de
componente curricular).

ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO (o sistema
Tipo de Atividade: mostra automaticamente, conforme a selegéo realizada na
tela inicial do registro de componente curricular).

ATIVIDADE AUTONOMA (o sistema mostra
Forma de Participacgao: automaticamente, conforme a selegao realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Presencial ou A Distancia (o sistema mostra
Modalidade de Educacao: automaticamente, conforme a selegdo realizada na tela
inicial do registro de componente curricular).

Unidade Responsavel: Selecionar a Unidade.

Cadigo: O sistema mostrara a disponibilidade de cédigo para a

Unidade a ser selecionada clicando na seta verde ()
para o preenchimento automatico da ceélula.

Nome: Nome do componente curricular devera ser preenchido
neste campo.

Indica-se manter a opgdo “N&o” selecionada, ou seja, ndo
exclur e manter o componente disponivel para a
realizagdo de avaliagdo institucional.

Excluir da Avaliacdo
Institucional:

Carga Horaria do Componente

Obs.: A carga horaria total deve ser multipla de 15 (quinze) horas-aula (Regimento
Geral da UnB, art. 75).

Atencdo: Obrigatdrio atribuir, no minimo, “Carga Horaria Discente Orientada” em 1
(um) dos campos indicados.

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional,
em situagao real ou simulada, na modalidade presencial.
Tratam-se das atividades autdnomas realizadas pelo(a)
estudante e regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso de o componente ndo possuir esta CH, e necessario
atribuir O (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada - Presencial:

Carga Horaria Discente Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
QOrientada Extensionista - pelo(a) estudante em atividades de extensdo, no papel de
Presencial: executor, na modalidade presencial. Tratam-se das
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atividades autébnomas extensionistas realizadas pelo(a)
estudante e regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso do componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada -
Presencial:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade presencial.

Carga Horaria Discente
Orientada - a Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de pratica profissional,
em situagdo real ou simulada, na modalidade a distancia.
Tratam-se das atividades auténomas realizadas pelo(a)
estudante e regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso de o componente nao possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

Carga Horaria Discente
Orientada Extensionista - a
Distancia:

Tempo a ser cumprido e contabilizado exclusivamente
pelo(a) estudante em atividades de extens&o, no papel de
executor, na modalidade a distancia. Tratam-se das
atividades autbnomas extensionistas realizadas pelo(a)
estudante e regulamentadas pelo curso no PPC. Obs.: No
caso de o componente ndo possuir esta CH, é necessario
atribuir 0 (zero) neste campo.

Subtotal de Carga Horaria
Discente Orientada - a
Distancia:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas na
modalidade a distancia.

Total de Carga Horaria
Discente Orientada:

O sistema mostrara o conjunto de cargas-horarias
discente orientada do componente, cumpridas nas
modalidades presencial e a distancia.

Atencao: O total da CH Discente orientada deve ser maior
ou igual a 1.

Total de Carga Horaria do
Componente:

Pré-requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias

Atencao! Todas as expressdes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias devem
ser cercadas por parénteses. Exemplos: (DIM0052) e (DIM0301 ou DIM0053)

O sistema mostrara o total de carga horaria do
componente curricular nas modalidades presencial e a
distancia.

Pré-Requisitos:

Indicar cédigo(s) de componente(s) curricular(es) para pré-
requisito(s), se for o caso.

Co-Requisitos:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para co-
requisito(s), se for o caso.

Equivaléncias:

Indicar codigo(s) de componente(s) curricular(es) para
equivaléncia(s), se for o caso.

Data Inicio:

O sistema apresenta a data de inicio automaticamente e
podera ser alterada, caso necessario.
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Data Fim:

N&o é necessario preencher este campo.

Outras informagoes

Permite Criar Turma:

NAO.

Obs.: O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou nao criar turmas. No
caso de “Atividade Integradora de Formagao” na forma de
participagado “Atividade Autbnoma”, ndo é possivel ofertar
turmas, e as coordenagodes/secretarias de cursos realizam
as matriculas de estudantes individualmente, bem como
sdo responsaveis por consolidar o componente no sistema.

Permite CH Compartilhada
entre Docentes:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo compartilhar a carga
horaria entre docentes).

Necessita de Orientador:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou nao a indicagdo de
orientador).

Exige Horario:

NAO.

(O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular exige ou ndo a definicdo de
horario).

Horario Flexivel do Docente:

NAO.

O sistema mostra automaticamente se o tipo de
componente curricular permite ou ndo o horario flexivel.

Permite Turma com
Flexibilidade de Horario:

NAO.

O sistema mostra automaticamente o “N&do” marcado
porque este componente nao exige a oferta de turmas.

Obrigatoriedade de nota final:

O sistema apresenta a selegao padrao “Sim” para o tipo do
componente curricular, mas podera ser alterado para

“Nao”, caso a atividade nao precise de Mencdo (Média
Final: Il, Ml, MM, MS, SR, SS) para a sua consolidagéo.

Obs.: Caso se opte pelo “Nao”, a consolidagdo do
componente exigira a indicagdo de uma das seguintes
Situagdes:  Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota,
Reprovado(a), Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a).

Sugestdo: Indica-se optar pelo “Ndo” em razdo da
caracteristica autbnoma do componente, bem como porque
a sua consolidacdo devera ser realizada pelas
coordenagdes/secretarias de cursos.

O sistema apresenta a selecao padrao “Nao” para o tipo do
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Permitir Multiplas Aprovacdes: |componente curricular, mas podera ser alterado.

Clicando no “SIM”, o componente permitira a multiplicidade
de matriculas/aproveitamentos em um mesmo ano e
periodo.

Campo para preenchimento obrigatério da descrigdo

Descricao: :
¢ (ementa) do componente curricular.

Apods preencher as informagdes/dados do componente curricular, & preciso
clicar em “Avancar”. A tela seguinte mostrara o resumo dos registros e exigira a

confirmacgao por meio de senha. Apds inserir a senha, clicar em “Cadastrar”.

Dapos GErRAIS Do CoMPORENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FOHMAG»S.O
Forma de Participagdo: ATIVIDADE AUTONOMA
Modalidade de Educagdo: Presencial
Unidade Responsavel: CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO - BRASILIA - 11.01.18
Cadigo: CETOOS0
Home: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMA(;EO - ATTVIDADE AUTONOMA
Ativo: S5im
Pré-Requisitos: -
Co-Requisitos: -
Equivaléncias: -
Excluir da Avaliacio Institucional: N3o
Aceita Criar Turma: N3o
Horario Flexivel da Turma: Nio
Horario Flexivel do Docente: N3o
Obrigatoriedade de Nota Final: N3o
Permite Multiplas Aprovacoes: Nio
Quantidade de Avaliagfes: 1
Ementa/Descricdo: Descravar 3 ementa,

CARGAS HORARIAS

Discente Orientada

Cargs Hordriz Discente Orizntads - Presencial E 20h
Carga Horaria Discents Orientada Extensionista - Presencial @ oh
Subtotal de Carga Hordtia Discanta Orientada - Presencial [2) 45h
Carga Hordria Discentz Orisntada - 3 Disténcia B oh
Carga Hordriz Discentz Orientads Extensionista - 3 Distdncia oh
Subtotal e Cirte Hotstis Discenti Giientads - = DistSne L] Oh
Total de Carga Horaria Discente Orientada Gl 45h
Fetial de Ganya Horia g6 Campomcnte. L2) 45k

ConrFIRME Sua SEnHA

Sanha: « | sssesses

| Cadastrar|| <= Tipo do Companents Curricular || << Dados Gerais || Cancelar

Pronto! A solicitacdo de criagcdo do componente curricular foi encaminhada a SAA

para analise e providéncias, sendo possivel imprimir o comprovante.
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ij + O cadastro de Componente Curricular foi solicitado com sucesso!
- Aguarde a confirmacdoe de cadastro da SAA.

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR COMPONENTE CURRICULAR > CONFIRMAGAQ

Imprimir Comprovante da Solicitacdo

CONFIRMAGCAD DE CADASTRO DE COMPONENTE CURRICULAR

A solicitacdo de cadastro do componente com nimero 254624 foi realizada com sucesso.
Clique em imprimir comprovante caso queira imprimir o mesmao.

Portal
SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / {61) 310 / [61) 2107-0040 | Copyright @ 2006-2021 - UFRN - App03_Homaologa:sigaa01 -

v

Importante: Para acompanhar as solicitagdes de cadastro de componentes
curriculares, consulte: “Portal do Docente > Chefia > Componentes Curriculares >
Listar Solicitagcbes de Cadastro Enviadas” — no campo “Situagao”, clicar/selecionar
todos os itens (Desativados, Aguardando Confirmacado e Cadastro Negado) e, em
seguida, em “Filtrar”. Caso a SAA tenha retornado a sua solicitagdo de componente, a
coordenagdo podera realizar os ajustes indicados e clicar em “Alterar” para reenviar a
SAA. Se a SAA recepcionou e homologou a criagdo do componente curricular, ele
figurara como ativo na estrutura curricular do curso e desaparecera da listagem de
solicitagbes. Obs.: Para a criagdo de componentes curriculares, o DEG ou a SAA
poderao definir detalhamentos adicionais, procedimentos, fluxos e prazos a serem

divulgados formalmente em tempo oportuno.

PoRTAL DO DOCENTE > COMPONENTES CURRICULARES

Para validar ou editar Componentes Curriculares, digite um nome ou o cédigo do componente, ou escolha as opgdes abaixo e clique em filtrar.
Observacido: ac marcar os status desejados, seré filtrados os componentes com pelo menos uma das situagies marcadas.

FILTRAR COMPONENTES CURRICULARES

[ cedigo:
] Nome:
[ status: - SELECIONE -- v |
Situacdo: Pl Desativadas B Aguardanda Confirmacie [ Cadastro Negada

Filtrar | Cancelar |

* Campos de preenchimenta obrigatdrio.

=
—L:Detalhar Componente Curricular . /:Alterar Dados do Componente :Imprimir Comprovante de Solicitacéo de Cadastro

CoMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (3)

codigo Nome Status Situacio Data da Solicitacio

FMDO0S74  ESTAGIO - EXEMPLO INTERNATO COM AULA INATIVO  Aguardanda Cenfirmacdo 27/08/2021 3 g 5
FMDOS7S ~ ESTAGIOC - EXEMPLO INTERNATO SEM AULA INATIVO  Aguardando Confirmacdo 27/08/2021 SHT
FMDO0O3  FUNDAMENTOS DE PARASITOLOGIA INATIVC  Desativado 13/11/2019 Q

Portal do Docente

SIGAA | Secrstaria de Tecnologis da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (51) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2021 - UFRN - App03_Homologa.sigas01 -

Para saber os motivos pelos quais a SAA negou a solicitagdo ou requisitou

ajustes, € preciso clicar no icone de lupa () para detalhar o componente curricular.

Caso necessite ajustar, clique no icone (..-) para alterar dados do componente e
proceda as alteragdes que estiverem disponiveis e forem necessarias. Na ultima tela,

confirme as alteracdes digitando sua senha e reenvie para a SAA clicando em Alterar.
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Lembre-se! \

| Componente curricular do tipo “Atividade Integradora de Formagido” na forma de
participagao por “Atividade Autbnoma” tem como caracteristicas principais:

5

%

|

N&o exige a oferta de turmas ou horarios definidos; |

Nao exige e ndo permite indicagdo de orientador(a); |

Para cada estudante, o registro da matricula e a consolidagdo da atividade auténoma |

precisarao ser realizados pela coordenacao/secretaria de curso via sistema;

Na atividade autbnoma, a carga horaria total deve ser miltipla de 15 (quinze) horas-aula |
|
|
|

0, 7
DX

0
°n

(Regimento Geral da UnB, art. 75) e devera ser regulamentada no PPC;
« No momento de criagdo do componente, pode-se optar pela obrigatoriedade de nota final
| com atribuigdo de Mencgao (Il, Ml, MM, MS, SR, SS) ou pela ndo obrigatoriedade de nota
final, sendo que, neste ultimo caso, no momento da consolidagdo do componente, sera
l necessaria a indicagao de Situagdo — Aprovado(a), Aprovado(a) por Nota, Reprovado(a),
\ Reprovado(a) por Nota ou Dispensado(a). /

.
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SINTESE DAS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DOS COMPONENTES CURRICULARES

COMPONENTES CURRICULARES COM CARACTERISTICAS ANALOGAS A DISCIPLINA:

DISCIPLINA, MODULO e BLOCO

Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB, art75)

«E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH
em: Aula Tedrica; Aula Pratica; Aula Extensionista;

-Exigéncia em se ofertar turmas para matricula;

-No momento da oferta, € necessario indicar decente(s)
regenie(s) de cada turma e sua(s) respectiva(s) carga(s)
horaria{s)/periodo(s) de atuacdo, bem como a indicacdo de
horario semanal da oferta da disciplina durante todo o
semestre em vigéncia. Obs.: Caso ndo se tenha ainda o(s)
nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(@o) a regéncia da
iurma, deixar sem registro (o sistema  inclui
automaticamente “a definir’);

sEstudantes precisam solicitar a matricula online nos
periodos de matricula, rematricula e matricula
extraordinaria;

-As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e
rematriculas em nome dos(as) estudantes no periodo de
calendario, mas ndo poderdc realizar matricula
extraordinaria para estudantes;

-Ocorre o processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacdo das vagas disponiveis. Obs: Na matricula
extraordinaria o(a) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitagdo de matricula, ja que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento;

+As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes
no SIGAA e €& necessario registrar os contelddos,
frequéncias e mencdes para consolidacdo das turmas apds
o cumprimento de 75% de aulas do semestre letivo

« E possivel realizar a distribuicdo mista ou concentrada CH
em: Aula Tedrica; Aula Pratica; Aula Extensionista;

-Ex1 éncia em se ofertar turmas para matricula. A oferta
e ser registrada em formato medular, sendo necessario
neste caso determinar a carga horaria concentrada em
qualguer momento do semestre letivo, desde que de
maneira continua e que nao ultrapasse a data de termino
prevista em calendario académico;

- No momento da oferta, & necessario indicar docente(s)
regente(s) de cada turma e _sua(s) respectzvar(’dj carga(s)
noraria(s)/periodo(s) de atuacdo, bem coma a indicacdo de
horario semanal da oferta da disciplina durante todo o
semestre em vigéncia. Obs.: Caso ndo se tenha ainda ofs)
nome(s) da(s) pessoa(s) que assumira(3c) a regéncia da
turma, deixar sem registro (o sistema inclul automaticamente
“a definir);

- Esludanies precisam solicitar a matricula oniine nos periodos
de matricula, rematricula e matricula extraordinaria;

- As coordenactes poderdo solicitar matriculas e rematriculas
em nome dos(as) estudantes no periodo de calendario, mas
nao poderdc realizar matricula  extraordinaria  para
estudantes;

= Ocorre 0 processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
ocupacdo das vagas disponiveis. Obs.. Na matricula
extraordinania o{a) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitacdo de matricula, ja que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento;

- As turmas virtuais ficam disponiveis para os(as) docentes no
SIGAA e € necessario registrar os conteddos, frequéncias e
menches para consolidacdo das turmas apés o cumprimento
de 75% de aulas do semestre letiva
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» Constituido por subunidades de compaonentes curriculares do
tipo disciplina /ou modulo que sao registrados no momento
da solicitacao de criagac do Bloco;

»Nao permite ofertar turma do Bloco, mas sim de suas
subunidades, ou seja, as coordenagdes devem ofertar a(s)
disciplina(s) e/ou modulo(s) que compdem o Bloco levando
em consideragao as caracteristicas de oferta de cada tipo de
compenente da subunidade (disciplina ou modula);

- Estudantes precisam solicitar a matricula online nos periodos
de matricula, rematricula e matricula extraordinaria Tais
matriculas se referem as subunidades do Bloco e estas
ficarao registradas individualmente no Historico Escolar ate
o cumprimento de todas as subunidades do Bloco;

* Importante: Ao cursar todas as subunidades do Bloco com
aprovacao, o registro que permanecera no Historico sera o
do Bloco (e nao mais das subunidades individualmente). Caso
ocorra reprovagao em 1 (uma) subunidade, sera necessario
repetir todas as subunidades para lntegrallza(;ao do Bloco;

As coordenacdes poderdo solicitar matriculas e rematriculas
nas subunidades do Bloco em nome dos(as) estudantes no
periode de calendaro, mas ndo poderde realizar matricula
extraordinaria para estudantes;

= Ocolre 0 processamento de matriculas e rematriculas que
seguem as regras de prioridades definidas pelo CEPE para
oclpacdo das vagas disponiveis. Obs.: Na matricula
extraordinaria ofa) estudante ocupa a vaga disponivel no
momento da solicitacdo de matricula, j@ que nesta etapa de
matriculas ndo ha processamento;

As turmas virtuais das subunidades ficam disponiveis para
os(as) docentes no SIGAA e € necessario registrar os
conteldos, frequéncias e mencbes para consolidacao das
turmas apos 0 cumprimento de 75% de aulas do semestre

letivo.




Sintese das principais caracteristicas dos componentes curriculares

COMPONENTES CURRICULARES DO TIPO “ATIVIDADE"

Carga horaria (CH) precisa ser multipla de 15h (Regimento Geral da UnB. art. 75
No momento de criacéo do componente, podese optar pela obngatonedade de nota final com atribuicéo de Mengao (Il, MI, MM, MSSR, 5S) ou optar pela ndo obrigatoriedade de nota final e, neste dltimo caso,
consolidacdo do componente serd necessaria a indicacio de Situacio (Aprovado(a), Apmvado(a) por Nota, Reprovado(a), Reprovamia) por MNota ou Dlspensadn(a))

*Na forma de participacao individual, a
Coordenacao/Secretaria tem autonomia para
matricula’ em calendario diferente da
matricula online (a qualquer tempo durante o
semestre letivo) e € preciso indicar
orientador(a);

«Orientador(a) distribui e avalia relatorios
pelos sistema para estudante preencher
Portal  Docente/Ensino/ Estagios), lanca
mencao e consolida a Atividade Portal
Docente/Ensino/Orien tacao Académica-
Graduacao);

+Nas formas de participacio Coletiva e
Internato & necessario ofertar turmas para
matricula online, sendo que permite
distribuicdo mista ou concentrada CH em:
Aula Tedrica; Aula Pratica; Aula Extensionista;

+A principal diferenca entre o “Internato”
“Atividade Coletwa" é que: Na Atmdade
Coletiva e necessario atribuir CH em Aula
maior que 1, ja no Internato a atribuicio de
CH em Aulas ¢ opcional.

» Em razdo da forma de participacao
individual, a Coordenacao/Secretaria tem
autonomia para matricula em calendario
diferente da matricula online (a qualquer
tempo durante o semestre letivo) e é preciso
indicar orientador(a);

» Orientador(a) solicita banca de defesa via
sistema (Portal Docente/Ensino/ Onentacao
Academlca—Graduacao}

Coordenacao/ Secretaria homologa (Portal
Coord. Graduacao/Atmdades/Trabalhos de
Fim de Curso).

«Orientador(a) lanca mencao e consolida a
Atividade (Portal Docente/ Ensino/Orientacao
Académica-Graduacao).
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sNa forma de participacao individual, a
Coordenacao/Secretaria tem autonomia para
matricula’ em calendario diferente da
matricula online (a qualquer tempo durante o
semestre letivo) e € preciso indicar
orientador(a);

+Orientador(a) lanca mencaoc e consolida a
Atividade (Portal Docente/ Ensino/Orientacao
Académica-Graduacao);

sNas formas de par't1c1pacac Coletiva e
Internato € necessario ofertar turmas para
matricula online, sendoc que permite
distribuicdo mista ou concentrada CH em:
Aula Teonca Aula Pratica; Aula Extensionista;

+A principal diferenca entre o “Internato” e
“Atividade Coletiva” & que: Na Atividade
Coletiva € necessario atribuir CH em Aula
maior que 1, ja no Internato a atribuicdo de
CH em Aulas & opcional.

+A forma de participacao “Auténoma” nao
exige a oferta de turmas ou horarios
definidos; Nao exige e nao permite indicacao
de orientador(a); Para cada estudante, o
registro da matricula e a consolidacac da
atividade autdnoma precisara ser realizada
pela coordenacao/secretaria de curso via
sistema.




